	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 08 NĂM 2014
TUẦN 02 (Từ ngày 25/ 8 đến 31/ 8/ 2014)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: Giám thị
	Chiều: Bảo vệ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1- Giám thị: 
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	- Nhắc học sinh về việc thực hiện ATGT.
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành các biểu mẫu, phân công cờ đỏ theo dõi thi đua.
	
	(25/ 8)
	
	

	2- GVCN: 
	
	
	
	

	- Ký biên bản bàn giao tài sản lớp vào thứ 2 (25/8 sau tiết 2).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- K10 cho học sinh viết Phiếu thông tin học sinh.
	
	3
	
	

	- Kiểm tra hồ sơ học sinh, lập học bạ.
	
	(26/ 8)
	
	

	- Lập DSHS gửi xe đạp. Thu 25.000 đ/xe/HK. Xong ngày 31/8.
	
	
	
	

	3- Tổ CM:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Lập KH công tác tổ chuyên môn theo hướng dẫn của Sở GD-ĐT.
	
	4
	
	

	- Hoàn thành PPCT, KH kiểm tra các bộ môn vào thứ 6 (29/ 8);
	
	(27/ 8)
	
	

	- Lập nhu cầu bổ sung thiết bị, đồ dùng dạy học.
	
	
	
	

	- Phân công ra đề KTCL đầu năm 08 môn, các khối lớp.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP TOÀN THỂ

	4- GVBM:
	
	5
	
	NHÀ TRƯỜNG

	- Dạy đúng PPCT, thời khóa biểu; 
	
	(28/ 8)
	
	LÚC 13g30

	- Lập hồ sơ cá nhân.
	
	
	
	

	5- PHT:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Triển khai, hướng dẫn thực hiện các văn bản chỉ đạo chuyên môn.
	
	6
	
	

	- Hoàn thành KH KTCL đầu năm, KH kiểm tra đề chung HKI.
	
	(29/ 8)
	
	

	6- Đoàn trường: 
	
	
	
	

	- Hoàn thành các tiết mục văn nghệ, tập hát Quốc ca cho HS, chuẩn bị
	
	7
	- DẠY VÀ HỌC
	

	trang trí chuẩn bị khai giảng năm học.
	
	(30/ 9)
	
	

	- Chuẩn bị đại hội các chi đoàn.
	
	
	
	

	7- Họp toàn thể nhà trường Tháng 9 lúc 13g30 ngày 28/8 (Thứ 5).
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(31/ 9)
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