

	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN LINH


	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2017–2018
THÁNG 8/ 2017 (05 TUẦN: 02 tuần thực học)

(Từ ngày 31/ 7/ 2017 đến ngày 02/ 9/ 2017)

	Chủ điểm của tháng:
	 Chào mừng CM Tháng 8, Quốc khánh 2/9; Chào mừng ĐH Công đoàn cơ sở 2017-2022

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ

	1
	- Tuyên truyền kỷ niệm Cách mạng Tháng 8, Quốc khánh 2/9;
	HT
	21,28/8
	HS nắm được LS
	

	2
	- Bồi dưỡng chính trị hè cho CBQL, GV, NV;
	HT
	01->03/8 
	Nghiêm túc, đúng KH
	

	3
	- GD ý thức tổ chức, kỷ luật, tinh thần trách nhiệm cho HS.
	Nê nếp, GVCN
	Tuần 1, 2
	Nề nếp, kỷ luật.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Triển khai HD thực hiện KH dạy học năm học 2017-2018 (Sở GDĐT)
	PHT
	Tuần 1
	Đến từng GV
	

	2
	- Qui định hồ sơ CM (VB:1284/HD-SGDĐT-GDTrH 16/8/2011).
	PHT
	Tuần 1
	Đến từng GV
	

	3
	- Phân công chuyên môn, lập KH giảng dạy.
	PHT, TT
	07->12/8
	Đúng CM, cân đối
	

	4
	- Chuẩn bị các mẫu hồ sơ chuyên môn.
	PHT, VT
	14->18/8
	Chuẩn bị xong.
	

	5
	- Thực hiện giảng dạy đúng PPCT (PPCT năm học 2016–2017 có bổ sung)
	TT,GV
	Tuần 1, 2
	Đúng PPCT, HD
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH 
	
	
	
	

	1
	- Tập huấn chuyên đề HĐGD trong trường phổ thông
	HT
	Tuần 2
	Theo kế hoạch
	

	2
	- Lập kế hoạch công tác chủ nhiệm; xây dựng nội qui lớp chủ nhiệm.
	GVCN
	Tuẩn 1,2
	Sát tình hình lớp
	

	3
	- Quản lý nề nếp học sinh. 
	GVCN, Nề nếp
	Tuần 1, 2
	Điểm danh, nhắc nhở HS
	

	4
	- Lập KH sinh hoạt tập thể theo chủ đề 
	Tổ CN
	Tuần 1,2
	Cụ thể, dễ thực hiện
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Lập KH GDHN, kế hoạch GD nghề PT.
	HT
	Tuần 1
	Xong ngày 25/ 8
	

	2
	- Học sinh khối 11 đăng ký học nghề PT
	GVBM
	Tuần 1,2
	03 nghề
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	- Lập Kế hoạch GDNGLL, lồng ghép.
	PHT
	Tuần 1,2
	Xong ngày 30/ 8
	

	2
	
	
	
	
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Biên chế tổ chuyên môn, phân công nhiệm vụ đầu năm.
	HT, PHT,TT
	07->12/ 8
	Khoa học, hợp lý
	

	2
	- Biên chế lớp, phân công GVCN
	HT
	07->12/ 8
	Khoa học, hợp lý
	

	3
	- Xét nâng lương, nâng phụ cấp thâm niên Tháng 8 / 2017
	HT
	Ngày 31/ 7
	Đúng quy trình, đủ hồ sơ
	

	4
	- Hoàn thành hồ sơ hợp đồng viên chức
	HT, VT
	14->17/8
	Đúng quy trình, đủ hồ sơ
	

	5
	- Phối hợp tổ chức ĐH Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017-2022
	HT,phCĐ,VC
	Ngày 16/8
	Theo kế hoạch
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  

	1
	- Lập KH công tác thi đua năm học 2017-2018 (xây dựng tiêu chí thi đua)
	HT,phCĐ
	Tuần 1,2
	Sát thực tiễn, cụ thể
	

	2
	- Lập KH thực hiện 3 cuộc vận động và PT  “Xây dựng THTT, HSTC”
	HT,phCĐ
	Tuần 1,2
	GV đăng ký 
	

	
	
	
	
	
	

	V
	KIỂM TRA NỘI BỘ 

	1
	- Lập KH kiểm tra nội bộ nhà trường
	HT
	Tuần 1,2
	Cụ thể, sát thực tế
	

	2
	- Xây dựng chương trình công tác kiểm tra, giám sát của Ban TTND
	TTND
	Tuần 1,2
	Hoàn thành
	

	3
	- KT công tác TS 10, biên chế lớp, giáo viên; chuẩn bị điều kiện cho năm học mới
	HT
	14-18/ 8
	Thiết lập biên bản
	

	VI
	AN NINH TRẬT TỰ - ATGT – PHÒNG CHÁY CHỮA CHÁY

	1
	- Lập KH công tác ANTT-ATGT-PCCC
	HT
	Tuần 1
	Cụ thể
	

	2
	- Phổ biến nhiệm vụ học sinh, nội quy nhà trường, nội quy PCCC 
	GVCN
	Tuần 1,2
	Theo nội dung tài liệu
	

	3
	- Ký cam kết đảm bảo ANTT-ATGT-AT PCCC
	HT,phĐoàn
	Tuần 2
	100% ký cam kết
	

	VII
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ

	1
	- Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2017-2022
	CTCĐ
	Ngày 16/8
	Theo kế hoạch
	

	2
	- Các đoàn thể lập KH công tác năm học
	Trưởng ĐT
	Tuẩn 1,2
	Có trọng tâm, khả thi
	

	3
	- Đoàn TN chuẩn bị Lễ khai giảng.
	BT
	Tuần 2
	Trang trọng, tiết kiệm
	

	
	
	
	
	
	

	VIII
	CÔNG TÁC KHÁC

	1
	- Lao động vệ sinh trường, lớp; sắp xếp bàn ghế
	Ban LĐ, CN
	14, 15/ 8
	Sạch, gọn gàng
	

	2
	- Bàn giao tài sản lớp học 
	Bảo vệ, CN
	Ngày 28/ 8
	Có biên bản
	

	3
	- Bảo trì, sửa chữa thiết bị tin học, quạt các lớp học
	Thiết bị
	15-18/8
	Tiết kiệm, máy HĐ tốt
	

	4
	- Lập nhu cầu ĐDTB dạy học năm học
	TTCM, TB
	Tuần 1
	Đủ, tiết kiệm
	


Thuận Nam, ngày 28 tháng 7 năm 2017
	
	HIỆU TRƯỞNG 

Nguyễn Trung Dũng








Kế hoạch công tác tháng (Mẫu 2) * Năm học 2017–2018  



                                                       01. KH thang 08-2017

