	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2015
TUẦN 02 (Từ ngày 31/ 8 đến 06/ 9/ 2015)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: Vệ sinh khu vực sân trước trường – Lớp: 11C3 – 14h00 thứ 6 (04/ 9)
	* Trực nề nếp: Sáng: Đoàn trường
	Chiều:

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Chính trị, tư tưởng:
	
	Ngày
	
	

	- Tuyên truyền  kỷ niệm 70 năm Quốc khánh 02/9;
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	- Tuyên truyền và ký cam kết thực hiện ATGT, ANTT trường học.       
	
	2
	- SINH HOẠT LỚP
	

	2. Chủ nhiệm
	
	(31/ 08)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Kiểm tra, ký biên bản bàn giao tài sản lớp học;
	
	
	
	

	- K10 cho hoàn thành phiếu thông tin học sinh;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Nhận DSHS chính thức, kiểm tra hồ sơ HS, lập học bạ, Sổ điểm;
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	- Hoàn thành Nội quy lớp học; ký cam kết ATGT, ANTT;
	
	(01/ 09)
	
	

	- Lập DSHS gửi xe đạp, thu 25.000đ/xe/HK. Xong ngày 01/9.
	
	
	
	

	- Lập KH công tác chủ nhiệm lớp.
	
	
	NGHỈ LỄ QUỐC KHÁNH 02/9

	3. Chuyên môn
	
	4
	
	

	- Phó Hiệu trưởng:
	
	(02/ 09)
	
	

	+ Triển khai, hướng dẫn thực hiện văn bản chỉ đạo chuyên môn;
	
	
	
	

	+ Hoàn thành KH chuyên môn của trường, KH KTCL đầu năm. 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP HỘI ĐỒNG

	- TTCM:
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	TỰ ĐÁNH GIÁ

	+ Lập KH công tác tổ chuyên môn theo hướng dẫn của Sở GDĐT;
	
	(03/ 09)
	
	

	+ Điều chỉnh PPCT, lập KH kiểm tra các bộ môn;
	
	
	
	

	+ Phân công ra đề KTCL đầu năm với 08 môn học, nộp theo kế hoạch;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- GVBM lập hồ sơ cá nhân; dạy đúng PPCT, TKB.
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	4. Tổ Văn phòng:
	
	(04/ 09)
	
	

	- Hoàn thành DSHS các lớp chính thức; sắp xếp hồ sơ HS theo DS;
	
	
	
	

	- Trang bị ấn phẩm, ĐDDH, hóa chất, thiết bị theo bản đăng ký được duyệt;
	
	
	KHAI GIẢNG
	NGHỈ

	- Lập kế hoạch công tác của các bộ phận (Văn thư, Y tế, Chữ thập đỏ).
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	NĂM HỌC 2015-2016
	

	5. Thư viện, thiết bị: Lập kế hoạch công tác năm học.
	
	(05/ 09)
	
	

	6. Đoàn trường duyệt các tiết mục VN, trang trí chuẩn bị khai giảng.
	
	
	
	

	7. Họp HĐ tự đánh giá và các bộ phận liên quan vào thứ 5 (03/9).
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(06/ 09)
	
	








02.1. Ke hoach Tuan 02-T9-2015

