	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2013
TUẦN 03 (Từ ngày 02đến 09/ 9/ 2011)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: Giám thị
	Chiều: Bảo vệ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1- Ký cam kết thực hiện ATGT, ANTT trường học.
	
	
	NGHỈ LỄ 2/9
	NGHỈ LỄ 2/9

	2- Tổ Giám thị: Kiểm tra nề nếp học sinh, lớp; qui định về đồng phục 
	
	2
	
	

	3- GVCN: 
	
	(02/ 9)
	
	

	- Lập Sổ Gọi tên ghi điểm lớp theo DSHS chính thức. 
	Chuyển T4
	
	
	

	- Thống kê, lập DSHS vắng học tháng 8, nộp cho P.HT sáng 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	ngày 06/ 9;
	
	3
	
	

	- Kiểm tra thông tin Lý lịch học sinh (Căn cứ Giấy khai sinh);
	
	(03/ 9)
	
	

	- Phải có mặt SH 15’ với lớp ở tất cả các buổi trong tuần.
	
	
	
	

	4- Tổ CM: - Nộp DS GV được sử dụng GA cũ, soạn bằng máy VT
	
	
	
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	- Sinh hoạt chuyên môn định kỳ triển khai các văn bản chỉ đạo CM;
	
	4
	- DẠY VÀ HỌC
	THÁNG 9

	- Hoàn thiện Hồ sơ Tổ, nhóm CM theo hướng dẫn; 
	
	(04/ 9)
	
	LÚC 13g30

	- TT kiểm tra giáo án, sổ KH giảng dạy của GV vào thứ 2 hàng tuần.
	
	
	
	

	5- GVBM: 
- Lập hồ sơ cá nhân; dự giờ tiêu chuẩn;
	
	
	
	

	

- Ra đề KTCL cho PHT vào tuần 4.
	
	5
	KHAI GIẢNG
	

	6- PHT:
	
	(05/ 9)
	
	

	- Thông báo KH kiểm tra CL đầu năm;
	
	
	
	

	- Triển khai KH kiểm tra đề chung tháng 9 và học kỳ I.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	6
	
	

	7- Đoàn TN tập văn nghệ, trang trí cho lễ khai giảng.
	
	(06/ 9)
	
	

	8- Tổ Văn phòng: Làm vé xe phát cho HS vào thứ 5 (6/9); Chuẩn bị 
	
	
	
	

	ấn phẩm, đề KT CL; Chuẩn bị cơ sở VC cho lễ khai giảng.
	
	7
	- DẠY VÀ HỌC
	

	9- Toàn trường nghỉ Lễ Quốc khánh thứ 2 (3/9), tổ chức Lễ Khai 
	
	(07/ 9)
	
	

	Giảng năm học mới vào lúc 6h45’ thứ 5 (5/9) theo Kh đã phân công.
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(8/ 9)
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