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	Chiều: 
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	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1- Ban Nề nếp: Kiểm tra nề nếp học sinh, lớp (chú ý đồng phục, PH).
	
	
	CHÀO CỜ
	

	2- GVCN: 
	
	2
	SINH HOẠT LỚP
	

	- Điểm danh thống kê, nộp sổ Gọi tên ghi điểm lớp vào thứ 5 (18/9).
	
	(15/ 9)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành học bạ vào thứ 6 (19/ 9).
	
	
	
	

	3- Tổ CM: 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành Kế hoạch tổ chuyên môn nộp PHT phê duyệt;
	
	3
	KT ĐỒNG PHỤC HS
	

	- Hoàn thành Kế hoạch thực hiện các chuyên đề.
	
	(16/ 9)
	
	

	4- GVBM: 
	
	
	
	

	- Rà soát, ghi phê sổ đầu bài tuần 1,2,3,4 hoàn thành 19/9;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Coi KT, hoàn thành Chấm bài KTCL đúng kế hoạch.
	
	4
	
	

	- Cập nhật lịch báo giảng trên Website trường vào thứ 2.
	
	(17/ 9)
	
	

	- Nghiên cứu tài liệu BDTX giáo viên (đăng trên Website trường).
	
	
	
	

	5- Phó HT:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Kiểm tra CLĐN

	- Chỉ đạo coi KT, chấm bài KTCL nghiêm túc;
	
	5
	KT ĐỒNG PHỤC HS
	

	- Công bố kế hoạch KT đề chung học kỳ I.
	
	(18/ 9)
	
	

	- Phê duyệt DSGV sử dụng giáo án cũ, giáo án soạn bằng máy vi tính
	
	
	
	

	6- Đoàn TN:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Kiểm tra CLĐN

	- Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị ĐH đoàn trường;
	
	6
	
	

	- Nộp DS đoàn viên HS theo lớp cho HT vào thứ 5 (18/9).
	
	(19/ 9)
	
	

	7- Tổ Văn phòng:
	
	
	
	

	- Chuẩn bị ấn phẩm cho KTCL đầu năm;
	
	7
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Thầy Việt cập nhật thông tin HS, PC giảng dạy vào CTQLHS.
	
	(20/ 9)
	KT ĐỒNG PHỤC HS
	

	
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(21/ 9)
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