	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2017
TUẦN 05 (Từ ngày 18/ 9 đến 25/ 9/ 2017)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 05 học sinh lớp đứng cuối tuần 034: 
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Nhắc nhở việc thực hiện ATGT; vệ sinh phòng học, giữ gìn CSVC.
	
	Ngày
	
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra nề nếp, trang phục học sinh.
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. Chủ nhiệm: - Nộp Sổ Gọi tên ghi điểm lớp vào thứ 5 (22/9);
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành viết học bạ cho học sinh.
	
	(18/ 09)
	
	

	- Hoàn thành bàn giao và cam kết CLGD lớp CN vào thứ 2 tuần 6 
	
	
	
	

	- Phản ánh những sai sót, thông tin chưa thống nhất trong hồ sơ HS cho cô Tình; 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	3. Chuyên môn: 
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	- TTCM, GVBM: + GVBM hoàn thành nhập điểm KT CLĐN vào thứ 3, 
	
	(19/ 09)
	
	

	Hoàn thành bàn giao và cam kết CLGD bộ môn và nộp cho TTCM vào thứ 7
	
	
	
	

	TTCM duyệt và nộp cho PHT vào thứ 3 tuần 6.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	+ GVBM lập KH bồi dưỡng thường xuyên năm học 2017-2018 và nộp cho
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	TTCM vào thứ 6,  TTCM tổng hợp và nộp cho HT vào thứ 6 tuần 6.
	
	(20/ 09)
	
	

	+ GVBM nộp đăng ký đề tài SK-NCKHSPUD cho TTCM vào thứ 2 tuần 6
	
	
	
	

	+Tổ chuyên môn triển khai kế hoạch thực hiện sinh hoạt chuyên môn theo 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	 nghiên cứu bài học, các nhóm CM đăng ký các đề tài đổi mới PPDH, KTĐG
	
	5
	
	

	các chủ để dạy học.
	
	(21/ 09)
	
	

	4. Tổ Văn phòng
	
	
	
	

	- Lập Kế hoạch công tác của các bộ phận: Văn thư, Y tế, Chữ thập đỏ;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Làm việc với đoàn

	- Kiểm tra Sổ gọi tên, ghi điểm lớp; kiểm tra việc thiết lập học bạ.
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	Thanh tra Sở GDĐT 

	5. Thư viện, thiết bị: Cập nhật danh mục sách, tài liệu, thiết  bị dạy học mới.
	
	(22/ 09)
	
	Lúc 13h30’

	6. Đoàn trường: chỉ đạo tồ chức đại hội các chi đoàn HS, chi đoàn GV trong
	
	
	
	

	tuần 5. chuẩn bị Đại hội Đoàn trường, Hội LHTN trong tuần 6
	
	
	- Hoạt động GDNGLL
	

	7. Tổ chức hoạt động GDNGLL tháng 9 vào thứ 7
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	Chủ đề tháng 9
	

	8. Làm việc với đoàn Thanh tra Sở GDĐT vào 13h30’ thứ 6: thành phần: 
	
	(24/ 09)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	BGH, TTCM, trưởng các đoàn thể (Công đoàn, Y tế, thiết bị, thư viện). 
	
	
	
	

	9. Các nhóm chuyên trách Hội đồng tự đánh giá tiếp tục làm việc vào các 
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	buổi chiều.
	
	(25/ 09)
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