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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
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	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Thông báo kế hoạch khám sức khỏe cho học sinh
	
	Ngày
	
	

	2. Nhắc nhở việc vệ sinh phòng học, giữ gìn CSVC.
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. Ban Nề nếp: Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, bảng tên học sinh.
	
	2
	- SINH HOẠT LỚP
	

	4. Chủ nhiệm
	
	(05/ 10)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Họp tổ chủ nhiệm sau tiết 5 thứ 2 (05/ 10);
	
	
	
	

	- Hoàn thiện Biên bản HN CMHS, nộp cho HT vào thứ 4 (06/ 10);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm  cho HT vào sáng thứ 5 (08/ 10).
	
	3
	KHÁM SỨC KHỎE ĐỊNH KỲ CHO HS

	5. Chuyên môn
	
	(06/ 10)
	
	

	- Phó Hiệu trưởng:
	
	
	
	

	+ Hoàn thiện hồ sơ Hội thảo nâng cao CL nộp Sở GD theo kế hoạch;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	+ Tổng hợp bàn giao CKCL GD (chuẩn bị HN CBVC);
	
	4
	
	THÁNG 10, LÚC 13g30

	+ Chuẩn bị đề thi HSG cấp trường.
	
	(07/ 10)
	
	

	- TTCM, GVBM:
	
	
	
	

	+ Nộp đề thi HSG cấp trường cho PHT (chậm nhất ngày 07/ 10);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	+ Hoàn thiện tham luận nộp cho PHT;
	
	5
	
	

	+ Góp ý Kế hoạch thức hiện nhiệm vụ năm học 2015-2016;
	
	(08/ 10)
	
	

	+ Chuẩn bị hồ sơ đăng ký thi đua tổ năm học 2015-2016.
	
	
	
	

	6. Tổ Văn phòng
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Văn thư: Báo cáo tình hình công tác văn thư chuẩn bị kiểm tra.
	
	6
	
	

	- Học vụ, thư viện: Kiểm tra học bạ, sắp xếp hồ sơ học sinh; tổ chức 
	
	(09/ 10)
	
	

	cho HS đọc sách tại thư viện vào chiều thứ 2, 4, 6.
	
	
	
	

	- Kế toán: Lập dự toán lương 2016; báo cáo công khai tài chính chuẩn bị
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	Hội nghị CB, CC, VC.
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	- Thiết bị: Kiểm tra kế hoạch TN-TH, sử dụng ĐD-TB dạy học.
	
	(10/ 10)
	
	

	- NV y tế: Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho học sinh, giáo viên.
	
	
	
	

	7.  Đoàn trường: Đại hội đoàn trường nhiệm kỳ 2015-2016
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	8. Họp nhà trường tháng 10 lúc 13g30 ngày 07/ 10.
	
	(11/ 10)
	
	








03.1. Ke hoach tuan 07-T10-2015

