	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 09 NĂM 2018
TUẦN 03 (Từ ngày 03 đến 09/ 9/ 2018)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 
	* Trực nề nếp: Sáng: Đoàn trường
	Chiều:

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Tổ chức Lễ Khai giảng trang trọng, tiết kiệm, đúng kế hoạch.
	
	Ngày
	
	

	2. Chủ nhiệm
	
	
	
	

	- Tổ Chủ nhiệm, GVCN lập KH công tác chủ nhiệm lớp;
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	NGHỈ BÙ LỄ 2/9
	NGHỈ BÙ LỄ 2/9

	- Tổ CN, GVCN thống nhất điểm thi đua, xếp loại HK học sinh các lớp;
	
	(03/ 09)
	
	

	- GVCN hoàn thành Sổ Gọi tên ghi điểm vào thứ 6 (07/ 09); 
	
	
	
	

	- Cập nhật thông tin HS trên hệ thống SMAS chậm nhất vào thứ 6 (07/ 9);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	LAO ĐỘNG 

	- GVCN lớp lao động quản lý HS tham gia lao động vào chiều thứ 4 (4/9).
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	VỆ SINH TRƯỜNG

	4. Chuyên môn
	
	(04/ 09)
	
	1. HS: 03 lớp;

	- Phó Hiệu trưởng triển khai KH chuyên môn, KH đổi mới PPDH,KTĐG; 
	
	
	
	2. Chi đoàn GV.

	thông báo KH kiểm ra đề chung tháng 9 và HKI.
	
	
	KHAI GIẢNG
	

	 - TTCM:
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	NĂM HỌC 2018-2019
	

	+ Hoàn thành KH công tác tổ CM, KH thực hiện các chủ đề dạy học, KH 
	
	(05/ 09)
	- SINH HOẠT LỚP
	

	đổi mới PPDH-KTĐG các môn. 
	
	
	
	

	+ Đề xuất hoạt động chuyên môn của tổ được tổ chức cấp trường theo mẫu.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- GVBM nộp đề kiểm tra CLĐN cho PHT theo kế hoạch
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	- HT,PHT,TTCM dự giờ thăm lớp nắm bắt tình hình học tập của học sinh.
	
	(06/ 09)
	
	

	5. Tổ Văn phòng:
	
	
	
	

	- Trang bị ấn phẩm, ĐDDH, hóa chất, thiết bị theo bản đăng ký được duyệt;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành KH tổ, KH của các bộ phận (Văn thư, Y tế, Chữ thập đỏ).
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	6. Thư viện, thiết bị hoàn thành kế hoạch công tác năm học.
	
	(07/ 09)
	
	

	7. Chuẩn bị Lễ khai giảng
	
	
	
	

	- Đoàn trường duyệt văn nghệ, trang trí.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Ban Nền nếp tập trung học sinh lúc 06g30’ ngày 05/9.
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	- Tổ VP: đón tiếp ĐB, vệ sinh các phòng làm việc, cầu thang.
	
	(08/ 09)
	
	

	- Thầy Thế, chi đoàn GV tổ chức cho HS (03 lớp) vệ sinh toàn bộ khu vực 
	
	
	
	

	cổng, sân trường.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(09/ 09)
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