	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO NINH THUẬN

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN LINH


	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2013 – 2014
THÁNG 11 / 2013 (04 TUẦN: Tuần 12, 13, 14, 15)

(Từ ngày 04 đến ngày 30/ 11/ 2013)

	Chủ điểm của tháng:
	 Tôn sư - Trọng đạo.

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ. 

	1
	- Kỷ niệm 31 năm ngày truyền thống Nhà giáo Việt Nam.
	HT
	Ngày 20/ 11
	Hiểu LS ngày 20-11.
	

	2
	- Tháng thi đua lập thành tích chào mừng “Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11”
	HT, CTCĐ
	Tuần 12->14
	Nhiều giờ dạy tốt,học tốt
	

	3
	- Tăng cường Kỷ cương - Trách nhiệm – Trung thực
	HT,GVCN
	Tuần 12->15
	Hạn chế HS cá biệt
	

	4
	- Quán triệt Quy chế kiểm tra, thi.
	PHT
	Tuần 14
	Nắm được Qui chế
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Thảo luận, rút kinh nghiệm giờ dạy chuyên đề Đổi mới PPDH.
	TT,GV
	Tuần 12->15
	Định hướng PP phù hợp
	

	2
	- Sinh hoạt chuyên môn định kỳ.
	PHT,TT
	Tuần 12, 14
	Theo kế hoạch
	

	3
	- Nhóm CM thống nhất &phổ biến đề cương ôn tập kiểm tra học kỳ I
	PHT
	Tuần 13
	Theo kế hoạch
	

	4
	- Cập nhật các cột điểm kiểm tra.
	PHT, TT
	Tuần 12
	Các con điểm theo KHKT
	

	5
	- Đề xuất câu hỏi, nộp ma trận đề kiểm tra HK I.
	PHT
	Tuần 14
	Hoàn thành trước 23/11
	

	6
	- Ôn tập học sinh K10, 11; ôn thi K12
	HT,PHT
	Tuần 12->15
	Theo kế hoạch
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH:
	
	
	
	

	1
	- GVCN tăng cường quản lý học sinh.
	HT, GT
	Tuẩn 12->15
	Lập hồ sơ theo dõi
	

	2
	- Họp Thường trực Ban Đại diện CMHS định kỳ
	HT,GT
	Tuần 12
	Theo kế hoạch 
	

	3
	- Thông báo kết quả học tập, rèn luyện đợt I. 
	GVCN
	Tuần 13
	Phiếu Phối hợp GD 
	

	4
	- Phổ biến Luật GD và các quy định về đảm bảo ANTT
	HT, Đoàn TN
	Tuần 12->15
	HS hiểu trách nhiệm …
	Lồng ghép, tài liệu

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra HS tham gia học nghề phổ thông.
	GVCN
	Tuần 13
	Hạn chế HS vắng học
	

	2
	- Thực hiện các chủ đề GDHN tháng 9, 10, 11 (Khối 10, 11).
	GVCN
	Tuần 12->14
	Đúng PPCT.
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện các tiết Hoạt động NGLL chủ đề tháng 11
	GVCN
	Tuần 14
	Đúng chủ đề
	

	2
	- Lồng ghép Tuyên truyền GD pháp luật ở môn GDCD các lớp.
	GVBM+CN
	Tuần 12->15
	Đúng yêu cầu
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Thành lập Hội đồng TĐ-KT, Hội đồng SK-NCKHSPUD
	HT
	Tuần 12
	Ra quyết định
	

	2
	- Thành lập đội ngũ giáo viên cốt cán các bộ môn.
	HT, PHT
	Tuần 13
	Ra quyết định
	

	3
	- Xét chuyển ngạch, chuyển loại viên chức.
	HT, HĐTr
	Tuần 12
	Hoàn thiện hồ sơ 
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện kế hoạch cá nhân. 
	HT,CĐ
	Tuần 12->15
	Thực hiện theo KH
	

	2
	- Các chi đoàn đăng ký 01 nội dung thực hiện PT “Xây dựng THTT, HSTC”
	BT Đoàn
	Tuần 12, 13
	ĐT, lớp đăng ký 1 ndung
	

	
	
	
	
	
	

	V
	THANH KIỂM TRA NỘI BỘ 

	1
	- Kiểm tra tổ Văn phòng, văn thư-học vụ, thư viện, bảo vệ.
	Tổ Kiểm tra
	Tuần 12
	Thiết lập biên bản
	

	2
	- Kiểm tra thực hiện CT hoạt động GDHN, GDNGLL.
	PHT
	Tuần 13
	Thiết lập biên bản
	

	3
	- Kiểm tra nề nếp giảng dạy, công tác.
	HT, TTCM
	Tuần 12->15
	Thiết lập biên bản
	Đột xuất

	VI
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ  

	1
	- Các đoàn thể hoạt động theo Kế hoạch
	Trưởng ĐT
	Tuẩn 12->15
	Theo kế hoạch 
	

	2
	- Tổ chức các hoạt động thi đua chào mừng 20/11 
	Đoàn TN, CĐ
	Tuần 12, 13
	Tổng kết trước 20/ 11
	

	
	
	
	
	
	

	VII
	CÔNG TÁC KHÁC  

	1
	- Thực hiện KH thư viện, y tế học đường, KH thiết bị dạy học.
	TTVP
	Tuần 12->15
	Theo kế hoạch
	

	2
	- Văn phòng: In sao đề KT, chuẩn bị biểu mẫu Kiểm tra đề chung.
	NV học vụ
	Tuần 12->15
	Trước khi kiểm tra
	

	3
	- Kế toán: Hoàn thành tổng hợp tiền giờ vượt năm học 2012-2013.
	KT
	Tuần 12,13
	Xong trước ngày 17/11
	

	4
	- Phê duyệt giờ dạy tháng 10
	PHT, TTCM
	Tuần 12
	Tổng hợp 4 tháng
	TT theo dõi, đchỉnh

	
	
	
	
	
	


Thuận Nam, ngày …… tháng 10 năm 2013
	
	HIỆU TRƯỞNG 

Nguyễn Trung Dũng


Kế hoạch công tác tháng (Mẫu 2) * Năm học 2013 - 2014
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