	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2013
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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: Giám thị
	Chiều: 
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1- Giáo dục truyền thống “Tôn sư trọng đạo”.
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	2- GT kiểm tra đồng phục, giờ giấc ra vào lớp.
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	- DẠY VÀ HỌC
	

	3- GVCN: -Lập hồ sơ chuẩn bị họp HĐKL xóa kỷ luật cho HS.
	
	(11/11)
	
	

	- Gửi giấy mời CMHS những HS vắng học 03 buổi/ tuần, HS thường xuyên
	
	
	
	

	vi phạm nội quy.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Dạy thêm theo TKB

	- Gửi phiếu phối hợp GD cho CMHS vào ngày thứ 6 (15/11).
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	4- GVBM: - Nộp đề cương ôn tập HKI, K10,11 cho PHT vào thứ 3(12/11)
	
	(12/11)
	
	

	- Thực hiện đúng PPCT, TKB.
	
	
	
	

	- Nộp ma trận, file câu hỏi KT chung vào thứ 4 (13/11).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Họp Hội đồng kỷ luật

	- Nộp đề đề xuất kiểm tra HKI 8 môn cho PHT vào ngày 11/11.
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	lúc 13h30’

	- Cập nhật hồ sơ Thiết bị dạy học đúng theo quy định.
	
	(13/11)
	
	Dạy thêm theo TKB

	5- Tổ, nhóm CM: TT kiểm tra Sổ KHGD, ghi phê Sổ đầu bài của GV; 
	
	
	
	

	- Lập ma trận, câu hỏi KT HKI, K10, 11 hoàn thành ngày 19/11.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Dạy thêm theo TKB

	- Phân công, nhắc nhở GVBM làm và thi Đồ dùng dạy học cấp trường. 
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	6- PHT: - gửi đề KT đề xuất HKI, K12 cho sở GDĐT
	
	(14/11)
	
	

	- Phân công dạy môn Vật lý thay cô Huế.
	
	
	
	

	7- Công đoàn, GT, Đoàn trường hoàn thành sơ kết  thực hiện tháng thi
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Dạy thêm theo TKB

	đua chào mừng 20/ 11, sơ kết vào sáng thứ 2 (18/11).
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	8- Đoàn TN: Đôn đốc các lớp thực hiên tốt nề nếp tháng thi đua, 
	
	(15/11)
	
	

	chấm báo tường và hoàn thành vào ngày 18/11, trao giải vào ngày 18/11.
	
	
	
	

	9- Dạy thêm theo TKB ( tập trung ôn đề cương ôn tập HKI).
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	- DẠY VÀ HỌC
	

	10- Họp HĐKL vào lúc 13 giờ 30’ ngày 13/11 (thành phần: như lần họp 
	
	(16/ 11)
	
	

	ngày 16/10).
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(17/ 11)
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