

	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN LINH


	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2014 – 2015
THÁNG 12 / 2014 (04 TUẦN: Tuần 16, 17, 18, 19)

(Từ ngày 02/ 12 đến ngày 27/ 12/ 2014)

	Chủ điểm của tháng:
	  Chào mừng ngày thành lập QĐND Việt Nam 22-12.

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ. 

	1
	- Giáo dục ý thức uống nước nhớ nguồn; chào mừng ngày thành lập QĐNNVN.
	HT,BTĐ
	T 16->19
	HS ý thức và thực hiện
	

	2
	- Tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS.
	HT,BTĐ
	01/ 12
	Biết cách phòng, tránh
	

	3
	- Giáo dục ý thức tự giác thực hiện đúng qui chế kiểm tra.
	HT,GVCN
	01/ 12
	Nắm được quy chế KT
	

	
	
	
	
	
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra học kỳ I khối 10, 11
	PHT
	Tuần 17
	Đúng quy chế
	

	2
	- Lập số giờ dạy tháng 11; Điểm danh HS tháng 11, thống kê HS tháng 12.
	HT
	Tuần 16
	Đúng yêu cầu.
	

	3
	- Hoàn thành chương trình học kỳ I; phân công chuyên môn HKII
	PHT,TT,GV
	Tuần 18,19
	Đúng PPCT
	

	4
	- Hoàn thành điểm số học kỳ I
	PHT
	Tuần 19
	Xong ngày 27/12
	

	5
	- Coi kiểm tra, chấm bài, cho điểm đúng quy chế.
	GVCN
	Tuần 16,17
	Chính xác, đúng KH
	

	6
	- Hoàn thành các biểu mẫu thống kê, báo cáo 
	PHT
	Tuần 19
	Theo yêu cầu
	

	7
	- Thi đồ dùng dạy học tự làm cấp trường (Giáo viên, học sinh)
	PHT
	15->20/12
	Theo kế hoạch
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH:
	
	
	
	

	1
	- Giáo dục học sinh cá biệt.
	HT
	Tuần 18
	Hạn chế HS cá biệt
	

	2
	- Tăng cường kiểm tra, giám sát nề nếp, giáo dục ANTT.
	HT
	T 16->19
	Đảm bảo ANTT
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra HS tham gia học nghề phổ thông.
	GVCN
	Tuần 16-19
	Hạn chế HS vắng học
	

	2
	- Hoàn thành chương trình GDHN học kỳ I
	GVCN
	Tuần 16-19
	Báo cáo, xếp loại
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện các tiết Hoạt động NGLL chủ đề tháng 12
	GVCN
	Tuần 17
	Đúng chủ đề
	

	
	
	
	
	
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Đề nghị xét tuyển đặc cách viên chức.
	HT
	Tuần 17
	Đúng thủ tục
	

	2
	- Bổ sung lý lịch cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	HT
	Tuần 16,18
	Đúng thủ tục
	

	3
	- Lấy ý kiến viên chức: Quy chế văn thư-lưu trữ; Điểm thi đua GV-HS.
	HT
	Tuần 18, 19
	Góp ý bằng văn bản
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện kế hoạch cá nhân. 
	HT,CĐ
	Tuần 16->19
	Thực hiện theo KH
	

	2
	- Kiểm tra, giám sát thực hiện PT “Xây dựng THTT, HSTC”
	BT Đoàn
	Tuần 18,19
	ĐT,CĐGV
	

	
	
	
	
	
	

	V
	THANH KIỂM TRA NỘI BỘ 

	1
	- Kiểm tra TH tiết kiệm, chống lãng phí; Luật phòng, chống tham nhũng
	HT, TTND
	Tuần 18,19
	Có biên bản
	

	2
	- Kiểm tra các tiêu chí trường chuẩn QG, kiểm định CLGD
	HT, TTND
	T 16->19
	Theo kế hoạch
	

	
	
	
	
	
	

	VI
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ  

	1
	- Các đoàn thể sinh hoạt định kỳ.
	Trưởng ĐT
	T 16 ->19
	Theo KH
	

	2
	- Đoàn TN lập kế hoạch tháng thi đua 22/ 12, 9/1
	Đoàn TN
	T 16-> 19
	Sát thực tế
	

	3
	- Tổ chức thăm hỏi các gia đình TB-LS, gia đình chính sách.
	Đoàn, CĐ
	Ngày 16/12
	Theo HK
	

	VII
	CÔNG TÁC KHÁC  

	1
	- Kế toán: + Quyết toán năm 2014, lập dự toán ngân sách 2015
	HT, KT
	Tuần 18
	Hoàn thành
	

	
	                 + Kiểm kê tài sản, thiết bị
	HT, KT
	31/12/2014
	Hoàn thành
	

	2
	- Tập huấn sinh hoạt chuyên môn qua mạng
	PHT
	08/12/2014
	Theo kế hoạch.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Thuận Nam, ngày 05 tháng 11 năm 2014
	
	HIỆU TRƯỞNG 

Nguyễn Trung Dũng


Kế hoạch công tác tháng (Mẫu 2) * Năm học 2014 - 2015



                                                     Kế hoạch tháng 12/2014

