	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THCS, THPT NGUYỄN VĂN LINH

	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2021 – 2022
THÁNG 12 / 2021 (05 TUẦN: Tuần 12, 13, 14, 15, 16)

(Từ ngày 29/11/2020 đến ngày 02/01/ 2022)

	Chủ điểm của tháng:
	 Trung thực – Trách nhiệm trong dạy học, thích ứng linh hoạt an toàn với đại dịch Covid-19

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ

	1
	- Giáo dục học sinh ý thức Uống nước nhớ nguồn
	HT, Đoàn, Đội, CĐ
	T12->T16
	HS ý thức và thực hiện
	

	2
	- Tuyên truyền Tháng hành động chống HIV/AIDS, phòng chống dịch bệnh Covid-19.
	HT, YTHĐ
	Tuần 12
	Biết cách phòng, tránh
	

	3
	- Giáo dục tính trung thực, tự giác thực hiện đúng qui chế kiểm tra.
	HT,GVCN
	T13->16
	Không có HS vi phạm
	

	
	
	
	
	
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Lập KH phương án dạy học trực tiếp kết hợp trực tuyến
	PHT, TTCM
	Tuần 14
	Linh hoạt, phù hợp
	

	2
	- Tiếp tục thực hiện CT học kỳ I, đảm bảo tiến độ
	PHT, TTCM
	Tuần 12-16
	Hoàn thành theo KHKT
	

	3
	- Kiểm tra giữa kỳ I theo kế hoạch của trường
	PHT, TTCM
	Theo KH
	Đúng quy chế
	

	4
	- Dạy phụ đạo, bổ sung kiến thức cho HS khi học trực tiếp 
	PHT, TTCM
	Tuần 14-16
	Xong ngày 29/12
	

	5
	- Tổ chức Kỳ thi HSG cấp trường
	PHT, GVBM
	Theo KH
	Chính xác, đúng KH
	

	6
	- Thành lập và ôn thi Đội tuyển tham gia thi HSG cấp tỉnh
	PHT, GVBM
	Tuần 14-16
	Hiệu quả
	

	7
	- Lập KH thi kiểm tra cuối HKI
	PHT, TTCM
	Tuần 15
	Phù hợp
	

	8
	- Chấn chỉnh, phân công lại công tác chủ nhiệm
	HT, GVCN
	Tuần 16
	Ổn định, hiệu quả
	

	9
	- Lập KH tổ chức Hội thi GVDG cấp trường
	PHT, BTC, BGK
	Tuần 14
	Khách quan, đúng QC
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH:
	
	
	
	

	1
	- Giáo dục ý thức tiết kiệm, bảo vệ tài sản công, trang phục gọn gàng.
	GVCN, Nề nếp
	T13->16
	HS ý thức thực hiện
	

	2
	- Đánh giá hạnh kiểm tháng 12 
	Nề nếp, CN
	Tuần 16
	Phù hợp, chính xác
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Hoàn thành kế hoạch GD nghề PT học kỳ I.
	HT, GV D nghề
	Tuần 16
	Đúng kế hoạch
	

	2
	- Thực hiện các chủ đề GDHN lớp 9, 10, 11, 12.
	PHT,GVCN
	Tuần 16
	Đúng kế hoạch
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện các tiết Hoạt động NGLL chủ đề tháng 12
	PHT, GVCN
	Tuần 14
	Đúng chủ đề
	

	2
	- Lồng ghép giáo dục pháp luật ở môn GDCD (Quy định ANTT)
	PHT,GVCD
	Tuần 14-16
	Theo KH môn học
	

	3
	- Lồng ghép GD ATGT ở hoạt động NGLL, môn GDCD tháng 12
	PHT, CN,GVCD
	Tuần 14-16
	Theo KH NGLL
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Bổ sung lý lịch cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	HT, VC
	Tuần16
	Đúng, đủ 
	

	2
	- Xét nâng lương TX tháng 12; 
	Hội đồng trg
	Tuần 12
	Đúng quy định
	

	3
	- Lập KH tuyển dụng VC trình Sở GD phê duyệt
	HT
	Tuần 15, 16
	Đúng quy định
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  

	1
	- Tiếp tục thực hiện, tự đánh giá các nội dung PTTĐ “Xây dựng THTT, HSTC”
	BTĐ, TPT
	Tuần 14-16
	Cụ thể, theo phân công
	

	2
	- Sơ kết đợt thi đua 1, phát động Đợt thi đua thứ 2
	HT,Đoàn,Đội,CĐ
	Tuần 12
	Theo KH phát động
	

	
	
	
	
	
	

	VI
	AN NINH TRẬT TỰ - ATGT – PHÒNG CHÁY CHỮA CHÁY
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra công tác PCCC, ANTT; 
	Văn phòng
	Tuần 13,16
	Kiểm tra định kỳ
	

	2
	- Tăng cường kiểm tra, giám sát nề nếp, giáo dục ANTT.
	Nề nếp, ANTT
	Tuần 14-16
	Đảm bảo ANTT
	

	
	
	
	
	
	

	V
	THANH KIỂM TRA NỘI BỘ 

	1
	- Kiểm tra TH tiết kiệm, chống lãng phí; Luật phòng, chống tham nhũng
	HT, TTND
	Tuần 16
	Có biên bản
	

	2
	- Kiểm tra các việc thực hiện QCCM, chấm bài, vào điểm. 
	PHT, TTND
	Tuần 16
	Theo kế hoạch
	

	3
	- Kiểm tra toàn diện giáo viên.
	PHT, TTCM
	Tuần 14-16
	Thiết lập biên bản
	

	4
	- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn cá nhân, Tổ, Đoàn thể
	HT, PHT, TTCM
	Tuần 16
	Thiết lập biên bản
	

	VI
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ  

	1
	- Các Đoàn thể sinh hoạt định kỳ. Đoàn, Đội thực hiện Công trình TN, MN
	Trưởng ĐT
	T 14->16
	Theo KH
	

	2
	- Đoàn, Đội hoàn thành tham gia các cuộc thi, Hội thi do cấp trên tổ chức 
	BTĐ, TPT
	Tuần 12-16
	Chi tiết, sáng tạo
	

	3
	- Tổ chức thăm hỏi các gia đình TB-LS, gia đình chính sách.
	Đoàn, CĐ, Đội
	Ngày 21/12
	Theo HK
	

	VII
	CÔNG TÁC KHÁC  

	1
	- Kế toán: + Quyết toán năm 2021, lập dự toán ngân sách 2022
	HT, KT
	Tuần 16
	Đúng yêu cầu
	

	
	          + Thanh toán giờ vượt 2020-2021 (khi được Sở cấp bổ sung kinh phí)
	HT, KT
	Tuần 15-16
	Chính xác
	

	
	          + Tổ chức kiểm kê tài sản, thiết bị
	HT, KT
	31/12/2021
	Chính xác
	

	2
	- Lập hồ sơ xin kinh phí chi trả giờ vượt NH 2017-2018, 2018-2019
	HT,KT
	Tuần 14
	Chính xác
	

	3
	- Triển khai sử dụng thiết bị, dồ dùng dạy học mới trang bị
	NV thiết bị
	Tuần 14-16
	Hiệu quả
	


Thuận Nam, ngày 28 tháng 11 năm 2021
	
	HIỆU TRƯỞNG
Phan Công Trịnh
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