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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: Ban nề nếp
	Chiều: 
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1. Nề nếp tăng cường quản lí học sinh cuối buổi.
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	2. GVCN:
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Chuẩn bị các nội dung họp xét duyệt KQHKI vào thứ 6 (26/12).
	
	(22/ 12)
	
	

	- Hoàn thành báo cáo sơ kết lớp (theo mẫu) nộp cho HT vào thứ 5 (25/ 12).
	
	
	
	

	- Thu tiền Khuyến học, đề kiểm tra HK2;kết thu tiền học thêm tháng 12.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- K12 thu bằng tốt nghiệp THCS nôp cho cô Tình.
	
	3
	
	

	3. GVBM:
	
	(23/ 12)
	
	

	- Tiếp tục hoàn thành chương trình học kỳ I.
	
	
	
	

	- Nộp bảng kê giờ dạy tháng 12 cho PHT vào thứ 7 (27/12).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Môn Hóa: Hoàn thành điểm số vào sáng thứ 2 (22/12).
	
	4
	KT công điểm các môn
	KT công điểm các môn

	4. Tổ, nhóm CM:
	
	(24/ 12)
	
	

	- Kiểm tra cộng điểm các bộ môn theo phân công của PHT.
	
	
	
	

	- Lập DSGV kiểm tra toàn diện và nộp DS cho HT vào thứ 6 (26/12).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Sơ kết các chuyên đề HKI, triển khai dạy học theo chủ đề đã 
	
	5
	KT công điểm các môn
	Chỉnh sửa điểm sai

	được duyệt
	
	(25/ 12)
	
	

	5. PHT:
	
	
	
	

	- Phân công tổ CM kiểm tra chéo cộng điểm, xếp loại HL, HK.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	- Chuẩn bị các báo cáo sơ kết học kỳ I.
	
	6
	Chỉnh sửa điểm sai
	- Xét duyệt KQ HKI.

	- Báo cáo tổng kết Hội thi Đồ dùng dạy học.
	
	(26/ 12)
	
	- Triển khai KH T1

	6. Họp Ban tổ chức hội trại lúc 13g30 thứ 2 (22/12).
	
	
	
	

	7. Tổ Văn phòng chuẩn bị các biểu mẫu báo cáo.
	
	7
	- DẠY VÀ HỌC
	

	8. Báo cáo họp giao ban học kỳ I vào thứ 2 (29/12)
	
	(27/ 12)
	
	

	- PHT: Báo cáo các nội dung CM họp giao ban Sở vào 29/12;
	
	
	
	

	- HT: Các nội dung còn lại.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(28/ 12)
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