	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2015

TUẦN 16 (Từ ngày 07 đến 12/12/2015)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 05 HS/ buổi lớp đứng cuối Tuần 15:            ; lớp 11C1: Trực vệ sinh
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Quán triệt Quy chế kiểm tra HKI.
	
	Ngày
	
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra việc thực hiện nề nếp; báo cáo ANTT tháng 12.
	
	
	- CHÀO CỜ
	HUYỆN ỦY 

	3. Chủ nhiệm lớp:
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	THẨM ĐỊNH CHI BỘ

	- Nhắc HS thực hiện nghiêm túc quy chế kiểm tra;
	
	(07/12)
	
	

	- Tổng hợp thông tin chuẩn bị XL HK học sinh HKI (Tuần 17);
	
	
	
	

	- Tiếp tục phân công HS khá, giỏi giúp đỡ học sinh yếu, kém;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Nộp đơn xin học thêm cho Tổ trưởng tổ chủ nhiệm vào thứ 2 (07/12);
	
	3
	
	

	- GVCN tổ chức hoạt động GDNGLL tháng 12 vào thứ 2 (07/12);
	
	(08/12)
	
	

	- K11 hoàn thành phí học nghề PT (HS chưa hoàn thành sẽ không có 
	
	
	
	

	tên trong DS dự thi HKI);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành tiền học thêm tháng 11 cho cô Tình vào thứ 5 (10/12).
	
	4
	
	

	4. Chuyên môn
	
	(09/12)
	
	

	- Phó Hiệu trưởng: Hoàn thành các biểu mẫu và phân công GV coi 
	
	
	
	

	KTHKI; trực tiếp nhận đề KTHKI K12 từ Sở GDĐT ngày 08/12.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Tổ , nhóm CM rà soát lại thực hiện CT và ghi phê sổ đầu bài;
	
	5
	
	

	- GVBM hoàn thành các cột điểm kiểm tra (đặc biệt là điểm miệng);
	
	(10/12)
	
	

	- Dạy phụ đạo học sinh yếu, kém (tập trung vào đề cương ôn tập HKI.) theo KH;
	
	
	
	

	- GVBM kê số giờ dạy tháng 11 và nộp cho TTCM vào thứ 6 (11/12).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5. Tổ Văn phòng: 
	
	6
	
	

	- Văn thu, học vụ: Hoàn thành photo, sắp xếp đề KTHK các môn học theo 
	
	(11/12)
	
	

	phòng thi vào thứ 5 (10/12);
	
	
	
	

	- KT, thủ quỹ: Lập DSHS chưa nộp học phí học nghề cho HT vào thứ 5(10/12).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Y tế học đường: Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo sức khỏe cho HS thi HKI.
	
	7
	- SINH HOẠT LỚP
	

	6. Huyện ủy thẩm định chi bộ năm 2015 lúc 14h00’ thứ 2 (07/12).
	
	(12/12)
	
	

	7. Hiệu trưởng, kế toán tham gia tập huấn về cơ chế tự chủ tài chính 
	
	
	
	

	trường học tại Sở GDĐT từ ngày 07 đến 09/ 12.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(13/12)
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