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	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Thông báo kết quả hội nghị CMHS đầu năm.
	
	Ngày
	
	

	2. Nhắc nhở việc thực hiện ATGT; vệ sinh phòng học, giữ gìn CSVC.
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. Ban Nề nếp: Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, trang phục học sinh
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	- DẠY VÀ HỌC
	

	4. Chủ nhiệm
	
	(26/ 09)
	
	

	- Thông báo kết quả HN CMHS lớp đến học sinh lớp chủ nhiệm;
	
	
	
	

	- Gửi thông báo của BĐD CMHS đến CMHS không dự họp;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Hoàn thành cam kết CLGD lớp chủ nhiệm và nộp cho HT vào thứ 6 (30/9);
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	- K10, 11, 12 tổ chức HĐ GDNGLL tháng 9.
	
	(27/ 09)
	
	

	5. Chuyên môn
	
	
	
	

	- PHiệu trưởng phê duyệt KH đổi mới PPDH, KT đánh giá của các tổ;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- PHiệu trưởng tổng hợp DSHS thi HSG, phân công ra đề thi.
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	- TTCM, GVBM:
	
	(28/ 09)
	
	

	+ Rà soát ghi phê sổ đầu bài tuần 1,2,3,4;
	
	
	
	

	+ TT hoàn thành cam kết CL bộ môn, nộp cho trường thứ 2 (03/10);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	+ Nghiên cứu tài liệu BDTX giáo viên (đăng trên Website trường);
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	+ Nộp KH TN-TH, sử dụng ĐD-TB dạy học cho NV TB vào thứ 6 (30/9);
	
	(29/ 09)
	
	

	+ Đăng ký TĐ cá nhân, tổ theo mẫu đăng trên Web trường nộp vào thứ 4 (28/9);
	
	
	
	

	+ Họp tổ CM góp ý KH thực hiện NV năm học, nộp BB vào thứ 5 (29/9)
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	6. Tổ Văn phòng
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	- Chuẩn bị tài liệu hội nghị viên chức năm học 2016-2017;
	
	(30/ 09)
	
	

	- Kiểm tra Sổ gọi tên, ghi điểm lớp; kiểm tra việc thiết lập học bạ.
	
	
	
	

	7. Thư viện, thiết bị: Cập nhật danh mục sách, tài liệu, thiết  bị dạy học mới.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	8. Hội nghị viên chức lúc 13g30 thứ 2 (03/10).
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	- SINH HOẠT LỚP
	

	9.  Đoàn trường: 
	
	(01/ 10)
	
	

	- Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị ĐH đoàn trường.
	
	
	
	

	- Báo cáo số lượng đoàn viên theo mẫu.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(02/ 10)
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