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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: GThị
	Chiều:  
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1. Quán triệt quy định về việc tổ chức đón Tết Nguyên đán 2014; Nội 
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	quy trực Tết của nhà trường.
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	2. Thông báo Kế hoạch nghỉ Tết:
	
	(20/ 01)
	
	

	- GV, HS nghỉ từ 23/01/2014 đến hết ngày 08/02/ 2014;
	
	
	
	

	- Nhân viên VP nghỉ từ ngày 28/01/2014 đến hết ngày 03/02/2014.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	3. GVCN: 
	
	3
	
	

	- Nhắc nhở HS việc thực hiện các quy định về ANTT trong thời 
	
	(21/ 01)
	
	

	gian nghỉ Tết.
	
	
	
	

	- Điểm danh HS từng buổi học, thông báo ngay đến gia đình HS khi có
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	HS vắng.
	
	4
	
	Tháng 2/2014 lúc 13g00

	4. Tổ, nhóm CM: Sinh hoạt tổ, nhóm CM định kỳ.
	
	(22/ 01)
	
	

	5. GVBM: Thực hiện nghiêm túc PPCT,TKB (Chú ý ghi phê Sổ đầu 
	
	
	
	

	bài, cập nhật lịch báo giảng trên Website).
	
	
	NGHỈ
	NGHỈ

	6. CB,GV,NV nâng lương trong 6 tháng đầu năm 2014 nộp QĐ nâng 
	
	5
	
	

	lương (hợp đồng) gần nhất cho HT hạn chót vào thứ 4 (22/01).
	
	(23/ 01)
	
	

	7. Kế toán: Liên hệ Kho bạc ứng lương Tháng 1, 2/ 2014
	
	
	
	

	8. Công Đoàn chuẩn bị quà tết cho CB,GV,NV.
	
	
	NGHỈ
	NGHỈ

	9. Kiểm kê tài sản, kiểm tra vệ sinh lớp học, niêm phong phòng học 
	
	6
	
	

	các lớp sau tiết 5 thứ 4 (22/01). GVCN, lớp trưởng có mặt tại lớp để 
	
	(24/ 01)
	
	

	làm việc.
	
	
	
	

	10. Họp toàn thể nhà trường lúc 13g00 thứ 7 ngày 22/01.
	
	7
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(25/ 01)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(26/ 01)
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