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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
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	Trực trường: Sáng: Ban nề nếp
	Chiều:  
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1. Quán triệt Công văn số 66/SGDĐT-GDTrH ngày 15/01/2015 về việc tăng 
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	cường tuyên truyền,  GDPL …
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	- DẠY VÀ HỌC
	

	2. Ban nề nếp: 
	
	(19/ 01)
	
	

	- Quản lý HS xin nghỉ giữa buổi (Hạn chế cho nghỉ giữa buổi).
	
	
	
	

	- Thống nhất với GVCN về điểm thi đua học sinh chuẩn bị đánh giá trên Web
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP TTCM, HĐTĐG

	3. GVCN: 
	
	3
	
	LÚC 13g30

	- Nhắc nhở HS việc thực hiện các quy định về ANTT;
	
	(20/ 01)
	
	

	- Điểm danh HS từng buổi học, thông báo ngay đến gia đình HS khi có HS vắng;
	
	
	
	

	- Chỉnh sửa hồ sơ chủ nhiệm. Nộp hồ sơ bình xét GVCN vào 27/01;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Họp GVCN sau giờ sinh hoạt lớp thứ 2 (19/01).
	
	4
	
	

	4. Tổ, nhóm CM: Sinh hoạt tổ, nhóm CM định kỳ; điều chỉnh PPDH, đề KT.
	
	(21/ 01)
	
	

	5. GVBM: Thực hiện nghiêm túc PPCT,TKB (Chú ý ghi phê Sổ đầu bài, cập
	
	
	
	

	nhật lịch báo giảng trên Website).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	6. CB,GV, NV:
	
	5
	
	

	- Nâng lương trong quý 01 năm 2015 nộp QĐ nâng lương (hợp đồng) gần nhất 
	
	(22/ 01)
	
	

	cho HT hạn chót vào thứ 4 (22/01).
	
	
	
	

	- Kiểm tra thông tin về lương, PCTN trong năm 2015; thông báo lại cho trường 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỘI NGHỊ HỌC TỐT

	nếu sai sót. Hoàn thành vào 20/01/2015
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	HS KHỐI 12

	7.  Họp TTCM, HĐTĐG lúc 13g30 thứ 3 (20/01)
	
	(23/ 01)
	
	

	8. Công Đoàn hoàn thành Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2015.
	
	
	
	

	9. Đoàn trường tổ chức hội nghị học tốt cho HS khối 12 theo kế hoạch.
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	- DẠY VÀ HỌC
	

	10. Họp sơ kết thi đua cụm 3: HT, Chủ tịch CĐ, TTCM lúc 13g30 thứ 6 (23/01)
	
	(24/ 01)
	
	

	11. Dạy thêm, học thêm theo TKB (điểm danh HS vắng từng buổi).
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(25/ 01)
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