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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: Học sinh lớp đứng cuối Tuần 05: 05 HS/ buổi.
	* Trực nền nếp: Sáng: Ban Nền nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Ban Nền nếp: Tổng kết tuần, KT trang phục HS, ANTT
	
	Ngày
	
	

	2. Chủ nhiệm
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	- Nộp cam kết CLGD lớp chủ nhiệm cho PHT vào thứ 5 (279);
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	- SINH HOẠT LỚP
	

	- Chuẩn bị nội dung HN CMHS của lớp, gửi giấy mời họp CMHS;
	
	(24/ 09)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Bám sát những trường hợp HS có nguy cơ bỏ học, tìm hiểu nguyên nhân, báo 
	
	
	
	

	cáo ngay với trường để có biện pháp giúp đỡ;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- GVCN nhận tài liệu HN CMHS vào thứ 5 (26/9).
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	- Hoàn thành hồ sơ chủ nhiệm chuẩn bị KT trong TUẦN 7.
	
	(25/ 09)
	
	

	4. Chuyên môn
	
	
	
	

	- TTCM, GVBM rà soát ghi phê sổ đầu bài;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	Đại hội 

	- Kiểm tra hồ sơ cá nhân, đoàn thể đợt I.
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	Đoàn trường

	- TT hoàn thành cam kết CL bộ môn, nộp cho trường thứ 3 (25/09);
	
	(26/ 09)
	
	Lúc 13g15

	- TT tổng hợp KH BDTX của giáo viên nộp cho trường vào thứ 5 (26/9);
	
	
	
	

	- GVBM đăng ký TĐ cá nhân theo mẫu đăng trên Web trường nộp cho TTCM
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Thao giảng, thực hiện các chủ đề dạy học định hướng PT năng lực.
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	5. Tổ Văn phòng
	
	(27/ 09)
	
	

	- Chuẩn bị tài liệu hội nghị CMHS năm học 2018-2019;
	
	
	
	

	- Các bộ phận kế toán, văn thư, y tế, bảo vệ, phục vụ hoàn thành KH cá nhân;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Y tế HĐ cập nhật hồ sơ BHYT, khám sức khỏe HS lên website.
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	- Kế toán cập nhật, in hóa đơn thu học phí cho học sinh
	
	(28/ 09)
	
	

	6. Thư viện, thiết bị: Cập nhật danh mục sách, tài liệu, thiết  bị dạy học mới.
	
	
	
	

	7.  Đại hội đoàn trường lúc 13g15 thứ 4 (26/9).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỘI NGHỊ CMHS

	8. Hội nghị CMHS đầu năm lúc 13g30 thứ 7 (29/9)
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	ĐẦU NĂM

	
	
	(29/ 9)
	
	LÚC 13g30

	
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(30/ 9)
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