

	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN LINH


	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2014–2015
THÁNG 02/ 2015 (02 tuần thực học và 02 tuần nghỉ Tết: Tuần 25, 26)

(Từ ngày 02/ 02/ 2015 đến ngày 01/ 03/ 2015)

	Chủ điểm của tháng:
	  Mừng Đảng, mừng xuân.

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ. 

	1
	- Chào mừng sinh nhật Đảng CSVN 3-2
	Bí thư CB
	Ngày 02/02
	Hiểu biết LS Đảng
	

	2
	- Giáo dục ý thức chấp hành Pháp luật, ATGT, ANTT trong dịp Tết
	HT
	Từ 02->15/2
	Tuyên truyền, cam kết
	

	3
	- Tuyên truyền tuyển quân, tham gia công tác ra quân huấn luyện  2015
	Đoàn, GVQP
	Theo KH
	Hoàn thành nhiệm vụ
	

	
	 
	
	
	
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Sinh hoạt chuyên môn định kỳ.
	PHT, TT
	Tuần 25, 26
	Đúng KH
	

	2
	- Tổ chức bình xét GVCN giỏi cấp trường.
	PHT
	Tuần 25
	Đúng KH, có chất lượng
	

	3
	- Lập số giờ dạy tháng 01, tổng hợp giờ dạy HKI
	PHT
	Tuần 25, 26
	Hoàn thành trước 15/2
	

	4
	- Biên soạn đề kiểm tra, xây dựng ngân hàng đề kiểm tra, thi.
	PHT, TT
	Tuần 25,26
	Đúng KH
	

	5
	- Ôn tập củng cố kiến thức cho HS các khối lớp
	PHT
	Tuần 25
	Có hiệu quả
	

	6
	- Lập hồ sơ xin cấp phép dạy thêm, học thêm giai đoạn 2015-2017
	PHT
	Tuần 25
	Đúng quy định
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH:
	
	
	
	

	1
	- Giáo dục chấn chỉnh nề nếp trước, trong và sau Tết
	CN, Ban Nề nếp
	Tuần 25, 26
	Điểm danh, báo cáo
	

	2
	  - Giáo dục học sinh cá biệt.
	CN, Ban Nề nếp
	Tuần 25,26
	Xử lý dứt điểm
	

	3
	- Điểm danh HS tháng 01, thống kê HS tháng 02
	GVCN
	Tuần 25
	Xong ngày 07/02
	

	4
	- Bàn giao DSHS về địa phương, phối hợp QL HS trong dịp Tết
	HT, ANTT
	Tuần 26
	Xong trước ngày 14/02
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Kiểm tra, nhắc nhở HS tham gia học nghề phổ thông.
	GVCN
	Tuần 25,26
	Hạn chế HS vắng học
	

	2
	- Giáo dục Hướng nghiệp tháng 02
	HT, GVCN
	Tuần 25,26
	Theo kế hoạch
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	  - Thực hiện các tiết Hoạt động NGLL chủ đề tháng 02
	GVCN
	Tuần 25, 26
	Đúng chủ đề
	

	2
	- Lồng ghép giáo dục pháp luật, ATGT, an toàn vệ sinh thực phẩm
	GVCD,SH,CN
	Tuần 25, 26
	Ngắn gọn, thiết thực
	

	
	
	
	
	
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Xét nâng lương, phụ cấp thâm niên Quý I năm 2015
	HT, HĐ lương
	Tuần 25
	Đúng đối tượng
	

	2
	- Họp hội đồng trường 6 tháng đầu năm 2015
	CTHĐ
	Tuần 25
	Theo kế hoạch
	

	3
	- Tiếp tục thực hiện đánh giá KH trường chuẩn QG; tự đánh giá.
	HĐ tự ĐG
	Tuần 25,26
	Theo kế hoạch
	

	4
	- Lập kế hoạch đảm bảo ANTT và phân công trực Tết
	HT
	Tuần 25
	Theo HD của Sở GD
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  
	
	
	
	

	1
	- Thực hiện kế hoạch cá nhân. 
	HT,CĐ
	Tuần 25,26
	Thực hiện theo KH
	

	2
	- Thực hiện kế hoạch học tập làm theo tấm gương đạo đức HCM
	CB,CĐ,GV
	Tuần 25,26
	Thực hiện theo KH
	

	3
	- Kiểm tra, giám sát thực hiện PT “Xây dựng THTT, HSTC”
	BT Đoàn
	Tuần 25,26
	Thực hiện theo KH
	

	V
	THANH KIỂM TRA NỘI BỘ 

	22
	- Kiểm tra hoạt động dạy học của GV và HS
	HT,PHT,TT
	Tuần 25,26
	Đúng KH, có biên bản
	

	23
	- Kiểm tra quản lý hồ sơ học sinh
	HT, TTND
	Tuần 26
	Có biên bản
	

	
	
	
	
	
	

	VI
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ  

	24
	- Các đoàn thể sinh hoạt định kỳ
	Trưởng ĐT
	Tuần 26
	Theo KH
	

	25
	- Đoàn TN: + Tuyên truyền Mừng Đảng-mừng xuân, ATGT, ANTT
	 Bí thư Đoàn
	Tuần 25,26
	Theo KH, ký cam kết
	

	
	                   + Lập KH, triển khai các hoạt động tháng thi đua 26/3
	 Bí thư Đoàn
	Tuần 26
	Thiết thực
	

	VII
	CÔNG TÁC KHÁC  

	26
	- Kế toán, thủ quỹ:  + Thu học phí vàc thực hiện chế độ miễn giảm HK2
	KT, TQ
	Tuần 25,26
	Thu xong tuần 26
	

	
	

        + Lập biên bản bàn giao tài sản các lớp
	KT, Bảo vệ
	Ngày 11/02
	Đúng yêu cầu, cụ thể
	

	
	- Lấy ý kiến về Quy chế chi tiêu nội bộ
	HT,CTCĐ
	Tuần 25
	Xong ngày 05/02
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Thuận Nam, ngày 30 tháng 01 năm 2015
	
	HIỆU TRƯỞNG 

Nguyễn Trung Dũng








Kế hoạch công tác tháng (Mẫu 2) * Năm học 2014-2015



                                                     Kế hoạch tháng 02/2015

