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	Chiều:  
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1. Thông báo quy định về việc tổ chức đón Tết Nguyên đán 2015. 
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	2. Thông báo Kế hoạch nghỉ Tết:
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- GV, HS nghỉ từ 11/02/2015 đến hết ngày 01/03/ 2015;
	
	(09/02)
	
	

	- Nhân viên VP nghỉ từ ngày 15/02/2015 đến hết ngày 23/02/2015.
	
	
	
	

	3. Thông báo Nội quy trực Tết Nguyên đán 2015.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	4. CB, GV, NV và học sinh ký cam kết đảm bảo ANTT, ATGT, vui 
	
	3
	
	

	Tết tiết kiệm, lành mạnh.
	
	(10/02)
	
	

	5. GVCN:
	
	
	
	

	- Nhắc nhở HS việc thực hiện các quy định về ANTT, ATGT  trong 
	
	
	GV, HS NGHỈ TẾT

	thời gian nghỉ Tết.
	
	4
	LÀM VIỆC VĂN PHÒNG

	- Kết thu tiền học thêm vào thứ 2 (ngày 09/ 02).
	
	(11/02)
	
	

	6. Tổ, nhóm CM, GVBM: 
	
	
	
	

	- Sắp xếp TB, kiểm tra an toàn PCCC tại các phòng làm việc, phòng bộ 
	
	
	GV, HS NGHỈ TẾT

	môn, phòng TN-TH; trả các TBDH.
	
	5
	LÀM VIỆC VĂN PHÒNG

	- Hoàn thành biên tập các đề KTĐK trong HKI vào thứ 2 (09/02).
	
	(12/02)
	
	

	7. Công Đoàn chuẩn bị quà Tết cho CBGV, NV.
	
	
	
	

	8. Hội Khuyến học trao quà Tết cho HS nghèo sau tiết 5 thứ 3 (10/02)
	
	
	GV, HS NGHỈ TẾT

	9. Kiểm kê tài sản, kiểm tra vệ sinh lớp học, niêm phong phòng học 
	
	6
	LÀM VIỆC VĂN PHÒNG

	các lớp sau tiết 5 thứ 3 (10/02). GVCN, lớp trưởng, lớp phó văn thể có 
	
	(13/02)
	
	

	mặt tại lớp để làm việc.
	
	
	
	

	10. Họp ban bình xét GVCN lúc 13g30 thứ 2 (09/02).
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	11. Họp tổ trực Tết lúc 08g00 thứ 5 ngày 12/ 02.
	
	(14/02)
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(15/02)
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