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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 05 học sinh lớp cuối tuần 06
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU


	1. Thông báo kết quả Hội nghị CMHS đầu năm
	
	Ngày
	
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra trang phục HS, vệ sinh lớp học, sinh hoạt 15p
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. Chủ nhiệm
	
	2
	- SINH HOẠT LỚP
	

	- Tổ CN báo cáo sơ kết công tác tháng, tổng hợp HK lớp tháng 9;
	
	(01/ 10)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Phối hợp với BĐD CMHS lớp hoàn thiện KH Ban ĐD lớp năm học;
	
	
	
	

	- GVCN gửi thông báo nội dung họp đến CMHS vắng họp;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ RƯỜNG

	- GVCN các lớp điểm danh, thống kê trên SMAS;
	
	3
	
	LÚC 13g30

	- K10, 11 lập DSHS yếu kém, cho HS đăng ký học thêm;
	
	(02/ 10)
	
	

	- Thu tiền VSP đợt I., đề kiểm tra đợt I (viết thông báo cho CMHS).
	
	
	
	

	4. Chuyên môn
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- PHT: Tổng hợp bàn giao CKCLGD, lập KH phụ đạo giúp đỡ HS yếu kém;
	
	4
	
	

	Kiểm tra việc thực hiện các chuyên đề, hồ sơ Tổ CM, tổ trưởng.
	
	(03/ 10)
	
	

	- TTCM
	
	
	
	

	+ Nộp bản in KH BDTX (tổ, GVBM) cho HT vào thứ 3 (02/10);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	+ Chuẩn bị hồ sơ đăng ký thi đua tổ năm học 2018-2019;
	
	5
	
	

	+ Nộp biên bản KT hồ sơ cá nhân cho PHT vào thứ 6 (5/10)
	
	(04/ 10)
	
	

	- GVBM dạy học theo kế hoạch, dự giờ tiêu chuẩn
	
	
	
	

	- CBGVNV hoàn thành bản ĐK thi đua cá nhân (mẫu trên Web trường).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5. Các tổ CM, tổ VP họp góp ý các văn bản tại HN viên chức.
	
	6
	
	

	6. Tổ Văn phòng
	
	(05/ 10)
	
	

	- Học vụ, thư viện: Kiểm tra học bạ, sắp xếp hồ sơ học sinh; tổ chức kiểm kê sách
	
	
	
	

	sách tại các lớp học trong tuần 07, báo cáo HT vào thứ 2 TUẦN 8.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Kế toán: Báo cáo công khai tài chính chuẩn bị Hội nghị CB, CC, VC.
	
	7
	
	

	7. Thiết bị: Kiểm tra kế hoạch TN-TH, sử dụng ĐD-TB dạy học tháng 9
	
	(06/ 10)
	
	

	8. Họp nhà trường tháng 10 lúc 13g30 thứ 43 (02/10)
	
	
	
	

	9. Hiệu trưởng, Kế toán đi tập huấn từ ngày 3->5/10.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(07/ 10)
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