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	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	Trực trường: Sáng: Giám thị
	Chiều: 
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Ngày
	
	

	1) GT điểm danh HS, kiểm tra thực hiện nội quy trường lớp.
	
	
	- CHÀO CỜ-SHOẠT
	

	2) GVCN:  
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- K12 thu bản Photo chứng thực CMND, hoàn thành vào thứ 2 (17/3).
	
	(10/3)
	
	

	- K12 lập DSHS tham gia Tư vấn mùa thi 20 HS/ lớp.
	
	
	
	

	- Nhắc HS hoàn thành học phí HKII. Hạn cuối vào thứ 6 (21/ 3)
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	DẠY THÊM 

	- Thông báo tình hình học tập của HS cho CMHS kịp thời (Tuần 29, gửi 
	
	3
	
	THEO TKB

	phiếu PHGD)
	
	(11/3)
	
	

	3) GVBM:
	
	
	
	

	- Tham gia dự giờ thi GVDG đúng quy định.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	DẠY THÊM 

	- Lập báo cáo tiến độ chương trình theo mẫu (tính đến hết tuần 28)
	
	4
	
	THEO TKB

	- Dạy thêm, ôn thi cho HS theo kế hoạch.
	
	(12/3)
	
	

	- Vào điểm sổ Gọi tên ghi điểm các lớp (Chú ý KH kiểm tra, điểm miệng)
	
	
	
	

	4) Tổ, nhóm CM:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	DẠY THÊM 

	- Sinh hoạt CM định kỳ, chú ý ĐGCL các bài KT để điều chỉnh PPDH.
	
	5
	
	THEO TKB

	- Thống nhất đề cương ôn tập KTHK2. 
	
	(13/3)
	
	

	- Kiểm tra hồ sơ cá nhân đợt 3, tự bố trí KT. Hoàn thành, nộp biên bản cho 
	
	
	
	

	PHT trong tuần 29.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	DẠY THÊM 

	5) PHT:
	
	6
	
	THEO TKB

	- Tổ chức theo dõi các tiết thao giảng thi GVDG.
	
	(14/3)
	
	

	- Phân công chấm đề tài sáng kiến Hội thi GVDG.
	
	
	
	

	6) Đoàn trường đôn đốc theo dõi các lớp thực hiện kế hoạch tháng thi đua.
	
	7
	- DẠY VÀ HỌC
	

	7) Ban Giám khảo dự giờ GVDG theo lịch thi.
	
	(15/3)
	K12 THAM GIA CT
	

	8) Hiệu trưởng họp công tác TS10 tại sở vào thứ 3, ngày 11/3.
	
	
	TƯ VẤN THI
	

	9) HSK12 nghỉ học tham gia tư vấn mùa thi tại vào thứ 7 (15/3)
	
	CN
	NGHỈ 
	NGHỈ

	
	
	(16/3)
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