	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03 NĂM 2016
TUẦN 30 (Từ ngày 28/ 3 đến 02/ 4/ 2016)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 05 HS lớp đứng cuối Tuần 29: 
	; Lớp 12C3: Trực vệ sinh
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Tổng kết tháng thi đua; tuyên truyền phòng chống virus ZiKa.
	
	Ngày
	
	

	2. Lao động: Lớp trực nhặt sạch giấy, bao nilon trước và sau trường.
	
	
	- CHÀO CỜ
	

	3. Chủ nhiệm:
	
	2
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	

	- GVCN các lớp nộp BB họp với CMHS cho HT vào thứ 3 (29/3);
	
	(28/03)
	
	

	- K12: nhắc HS lớp CN hoàn thành hồ sơ chuẩn bị thi THPT;
	
	
	
	

	- GVCN các lớp cập nhật đầy đủ thông tin, nề nếp và tổng kết tuần, 
	
	
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	HỌP NHÓM 1

	tháng theo quy định;
	
	3
	
	HĐ TĐG LÚC 13g30

	- K12 thông báo điểm thi thử THPT; HD HS đăng ký môn thi THPT;
	
	(29/03)
	
	

	- Gửi Phiếu PHGD đến gia đình HS vào thứ 7 (02/4).
	
	
	
	

	4. Tổ, nhóm CM, GVBM:
	
	
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	HỌP NHÓM 2

	- GV dạy K12 nộp đề cương ôn tập KTHK2 cho HT vào thứ 2(28/03); K10, 
	
	4
	
	HĐ TĐG LÚC 13g30

	11 nộp đề cương vào Tuần 31 (Thứ 2);
	
	(30/03)
	
	

	- GVBM kê giờ dạy tháng 3, hoàn thành và nộp cho TT vào thứ 3 (29/3); TT 
	
	
	
	

	kiểm tra và nộp cho HT vào sáng thứ 5 (30/3);
	
	
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	

	- TTCM điều chỉnh phân công CM HK2. Hoàn thành vào thứ 6 (01/4);
	
	5
	
	

	- TTCM kiểm tra hồ sơ cá nhân giáo viên; nộp biên bản Tuần 31 (Thứ 3);
	
	(31/03)
	
	

	- Hoàn thành coi thi, chấm bài thi thử THPT vào thứ 4 (30/3).
	
	
	
	

	5. HĐ TĐG: Họp Nhóm 1, lúc 13g30 thứ 3 (29/03); Nhóm 2 lúc 
	
	
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	13g30 thứ 4 (30/03).
	
	6
	
	THÁNG 4 LÚC 13g30

	6. Hoàn thành KT dạy thêm, học thêm (theo quyết định).
	.
	(01/04)
	
	

	7. Kiểm tra nề nếp giảng dạy; việc thực hiện nội quy, quy chế hoạt 
	
	
	
	

	động nhà trường.
	
	
	- DẠY-HỌC THEO TKB
	

	8. Chấm các đề tài sáng kiến (Họp HĐSK sau tiết 4 thứ 4 (30/3)).
	
	7
	- SINH HOẠT LỚP
	

	9. Học vụ, Ban tuyển sinh: Phổ biến HD thi THPT 2016, hướng 
	
	(02/04)
	
	

	dẫn HS làm hồ sơ thi.
	
	
	
	

	10. Họp nhà trường Tháng 4 lúc 13g30 thứ 6 (01/4).
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(03/04)
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