	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10 NĂM 2017
TUẦN 09 (Từ ngày 16 đến 22/ 10/ 2017)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 05 học sinh/ buổi lớp cuối tuần 8
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Thông báo thực hiện thu gom rác theo hợp đồng
	
	Ngày
	
	

	2. Giao lưu với Kỷ lục gia trí nhớ Dương Anh Vũ (Từ 7g00 đến 8g30)
	
	
	- CHÀO CỜ
	HỌP TỔ CM

	3. Chủ nhiệm
	
	2
	- SINH HOẠT LỚP
	GÓP Ý VĂN BẢN

	- Thông báo kết quả kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm đợt I;
	
	(16/ 10)
	- DẠY VÀ HỌC
	Lúc 13g30

	- Dự thảo Kế hoạch Ban ĐDCMHS lớp theo văn bản;
	
	
	
	

	- Phân công HSGK giúp đỡ, kèm học sinh yếu, kém;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỘI NGHỊ 

	- K11 cho HS vắng học nghề viết bản kiểm điểm, thông báo cho CMHS.
	
	3
	
	VIÊN CHỨC 

	4. Chuyên môn
	
	(17/ 10)
	
	Lúc 13g00

	- Phó HT: Tổ chức ôn thi THPT, phụ đạo học sinh yếu kém.
	
	
	
	

	- TTCM, GVBM:
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	+ Họp tổ chuyên môn lúc 13g30 thứ 2 (16/10) góp ý KH năm học;
	
	4
	
	

	+ Phân công dạy thay giáo viên đi học, nghỉ Lễ KaTê;
	
	(18/ 10)
	
	

	+ Lập danh sách GV kiểm tra toàn diện (02 GV/ tổ).
	
	
	
	

	- GVBM chỉnh sửa hồ sơ cá nhân theo kết luận kiểm tra.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5. Tổ Văn phòng
	
	5
	
	

	- Văn thư: Chuẩn bị tài liệu hội nghị viên chức theo kế hoạch.
	
	(19/ 10)
	
	

	- Học vụ: Rà soát, điều chỉnh  hồ sơ học sinh lớp 12.
	
	
	
	

	6.  Đoàn trường: Trang trí, chuẩn bị các yêu cầu theo kế hoạch giao lưu.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP CỤM THI ĐUA

	Trang trí, sắp xếp phòng GV tổ chức hội nghị viên chức.
	
	6
	
	LÚC 13g30

	7. Hội nghị viên chức lúc 13g00 thứ 3 (17/10).
	
	(20/ 10)
	
	

	8. Sở GDĐT kiểm tra:
	
	
	
	

	- Thực hiện cải cách hành chính lúc 08g00 thứ 3 (17/10);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Công tác tổ chức cán bộ năm học 2017-2018 lúc 08g00 thứ 4 (18/10);
	
	7
	
	

	9. Họp cụm thi đua ký giao ước TĐ lúc 13g30 thứ 6 (20/ 10).
	
	(21/ 10)
	
	

	10. Hội đồng tự đánh giá hoàn thiện hồ sơ minh chứng 
	
	
	
	

	
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	
	
	(22/ 10)
	
	


03.3. Ke hoach tuan 09-T10-2017

