

	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THPT NGUYỄN VĂN LINH


	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG - NĂM HỌC 2018 – 2019
THÁNG 05/ 2019 (05 tuần, 03 tuần thực học: 35, 36, 37)

(Từ ngày 29/4 đến ngày 01/ 06/ 2019)

	Chủ điểm của tháng:
	 Trách nhiệm – Đoàn kết

	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người 

phụ trách
	Thời gian

thực hiện
	Yêu cầu công việc
	Kết quả -Điều chỉnh

	I
	GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ. 

	1
	- Tuyên truyền kỷ niệm 65 năm Chiến thắng ĐBP (7/ 5/ 1954 - 7/ 5/ 2019);
	HT, GV Sử
	Tuần 35
	Hiểu Ý nghĩa LS
	

	2
	- Kỷ niệm 130 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890-19/5/2019).
	HT,ĐoànTN
	06->19/5
	Hiểu tiểu sử.
	

	3
	- Giáo dục ý thức thực hiện kiểm tra học kỳ 2 đúng quy chế.
	HT
	02->11/5
	HS tự giác thực hiện.
	

	II
	QUẢN LÝ DẠY HỌC VÀ CÁC HOẠT ĐỘNG GIÁO DỤC

	(
	 DẠY VÀ HỌC:
	
	
	
	

	1
	- Hoàn thành chương trình năm học.
	PHT,TT,GV
	Tuần 37
	Hoàn thành PPCT
	

	2
	- Kiểm tra học kỳ 2 khối 10, 11.
	PHT
	06->11/5
	Nghiêm túc
	

	3
	- Hoàn thành Sổ điểm cá nhân, điểm SMAS, học bạ K12
	PHT,BM,CN12
	Ngày 06/5
	Chính xác, sạch
	

	4
	- Hoàn thành cập nhật điểm thành phần các môn K10,11 lên SMAS
	GVBM
	Ngày 07/5
	Chính xác, đúng QC
	

	5
	- Hoàn thành chấm bài Kiểm tra HKII khối 10, 11
	GVBM
	Sáng 14/5
	Chính xác
	

	6
	- Hoàn thành kiểm tra, điều chỉnh điểm KTHK2 các lớp K10, 11
	PHT,GV
	Sáng 16/5
	100% điểm được KT
	

	7
	- Tính điểm, xét duyệt kết quả trên SMAS
	Thầy Việt
	Chiều 16/5
	Cẩn thận, chính xác
	

	8
	- Hoàn thành KT điểm, xếp loại HL,HK; in bảng điểm HKII, cả năm chính thức
	PHT,Thầy Việt
	Sáng 17/5
	Theo phân công
	

	9
	- Các tổ báo cáo tổng kết kết quả thực hiện NV năm học
	PHT, TTCM
	Tuần 38
	Cụ thể, xong ngày 22/5
	

	10
	- Hoàn thành ký Sổ điểm, ghi phê học bạ học sinh khối 10, 11
	GVBM,GVCN
	Xong 24/5
	Đúng thời hạn, chính xác
	

	11
	- Hoàn thành đánh giá kết quả BDTX cá nhân; tổng hợp kết quả BDTX tổ
	TT,GV
	Tuần 38
	Xong ngày 21/5
	

	12
	- Ra  đề cương, phổ biến đề cương kiểm tra lại cho HS K10, 11
	PHT,GVBM
	Tuần 38
	Xong ngày 22/5
	

	13
	- Duyệt số giờ dạy vượt tháng 5 và học kỳ 2.
	PHT, TT
	Tuần 39
	Chính xác
	

	
	
	
	
	
	

	(
	 GIÁO DỤC ĐẠO ĐỨC HỌC SINH:
	
	
	
	

	1
	- Xếp loại hạnh kiểm HK2, Cả năm cho học sinh K10, 11
	GVCN
	Sáng 10/5
	Chính xác, khách quan
	

	2
	- Điểm danh HS vắng tháng 4, thống kê sĩ số tháng 5.
	GVCN
	Ngày 03/5
	Chính xác
	

	3
	- Học Quy chế thi THPT lần 2 (khối 12)
	HT,GVCN
	Ngày 02/5
	Nắm được quy chế
	

	(
	 GIÁO DỤC NGHỀ PT, HƯỚNG NGHIỆP:
	
	
	
	

	1
	- Chuyển danh sách kết quả điểm học nghề lớp 11, đăng ký thi NPT
	PHT,GVBM
	Tuần 36
	Đúng yêu cầu 
	

	2
	- Tổng kết, báo cáo công tác GD nghề PT.
	PHT
	Ngày 20/5
	Phối hợp với TTNP
	

	3
	- Hoàn thành CT Giáo dục Hướng nghiệp
	HT, GVCN
	Tuần 36
	Tổng hợp, xếp loại
	

	4
	- Khối 12 tham quan trường Cao đẳng nghề Ninh Thuận 
	HT, Đoàn TN
	Sáng 18/5
	An toàn, ý nghĩa
	

	(
	 GIÁO DỤC NGOÀI GIỜ LÊN LỚP, LỒNG GHÉP:
	
	
	
	

	1
	  - Hoàn thành chương trình Hoạt động NGLL
	PHT,GVCN
	Tuần 37
	Tổng hợp, xếp loại 
	

	2
	- Học sinh, GVCN dự buổi nói chuyện của thầy Thành Nhân
	HT,GVCN
	Ngày 18/5
	Đầy đủ, an toàn
	

	III
	CÔNG TÁC TỔ CHỨC 

	1
	- Họp nhà trường tháng 5
	HT
	Ngày 03/5
	Ngắn gọn, hiệu quả
	

	2
	- Họp xét điều kiện thi THPT 2019 cho HS K12
	HT,GVCN12
	Sáng 06/5
	Chính xác, ngắn gọn
	

	3
	- Họp toàn thể CMHS khối 12 lần 3
	HT
	Sáng 12/5
	100% CMHS dự họp
	

	4
	- Họp xét duyệt kết quả HK2, CN khố 10, 11; 
	HT,PHT
	Chiều 17/5
	Chính xác, đúng QC
	

	5
	- Họp CMHS khối 10, 11 lần 3
	PHT
	Sáng 19/5
	90% CMHS dự họp
	

	6
	- Tổ chuyên môn họp xếp loại viên chức, xét đề nghị các danh hiệu thi đua
	TTCM
	Sáng 21/5
	Đúng quy định
	

	7
	- Họp tổ trưởng CM và Thường trực HĐTĐ, KT xét đề nghị DHTĐ
	HT,TT,HĐTĐ
	Sáng 22/5
	Chính xác, hợp lý
	

	8
	- Tổ chức Lễ trưởng thành – Tri ân – Chia tay học sinh K12
	Đoàn TN
	Chiều 23/5
	Từ 15g30 – 17g30
	

	9
	- Tổng kết năm học 2018-2019
	HT
	Sáng 24/5
	Trang trong, tiết kiệm
	

	IV
	THỰC HIỆN CÁC CUỘC VẬN ĐỘNG VÀ PHONG TRÀO THI ĐUA  

	1
	  - Đánh giá tổng kết thực hiện kế hoạch thi đua cá nhân 
	CB,GV,NV
	Ngày 18/5
	Theo mẫu, đủ số liệu
	

	2
	  - Các tổ, đoàn thể tổng kết các phong trào TĐ, đợt TĐ và các cuộc vận động 
	TTCM,TĐT
	Ngày 21
	Chi tiết, xong ngày 21/5
	

	
	
	
	
	
	

	V
	THANH KIỂM TRA NỘI BỘ 

	1
	- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện quy chế thi, kiểm tra HK2
	HT,phTTND
	06->11/5
	Có biên bản
	

	2
	- KT tiến độ chấm bài vào điểm XLHK-HL; xét duyệt kết quả HK2, CN
	PHT,phTTND
	13->17/5
	Có biên bản
	

	3
	- Kiểm tra chéo hồ sơ thi THPT lớp 12
	Đoàn KT
	08->11/5
	Đúng văn bản
	

	4
	- Kiểm tra hồ sơ cá nhân, tổ, đoàn thể lần 3
	HT,PHT,TT
	Tuần 37
	Có biên bản, xong 18/5
	

	5
	- Báo cáo tổng kết kiểm tra nội bộ năm học 2018-2019
	HT
	Ngày 22/5
	Ngắn gọn, cụ thể
	

	VI
	AN NINH TRẬT TỰ - ATGT – PHÒNG CHÁY CHỮA CHÁY
	
	
	
	

	1
	
- Báo cáo tình hình thực hiện ANTT, ATGT tháng 4
	Ban Nền nếp
	Tuần 35
	Xong ngày 03/5
	

	2
	
- Kiểm tra nề nếp học sinh; theo dõi tình hình HS vắng học, đi trễ
	Nền nếp, CN
	T35->37
	Các ngày học
	

	3
	  - Kiểm tra điều kiện đảm bảo PCCC
	HT,BV
	Hàng tuần
	Nghiêm túc, có BB
	

	VII
	CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ  

	1
	  - Hoàn thành chuẩn bị Lễ Trưởng thành-Tri ân-Chia tay cho HS K12.
	Đoàn TN
	Tuần 37
	Theo KH
	

	2
	- Công đoàn chỉ đạo TTND báo cáo kết quả chương trình công tác NH
	Công đoàn
	Tuần 38
	Xong trước 22/5
	

	
	
	
	
	
	

	VIII
	CÔNG TÁC KHÁC  

	1
	- Chuẩn bị kiểm tra chéo hồ sơ thi THPT 2019
	PHT, VT
	Ngày 08/5
	Theo quy chế
	

	2
	
	
	
	
	


Thuận Nam, ngày 29 tháng 4 năm 2019
	
	HIỆU TRƯỞNG


Kế hoạch công tác tháng (Mẫu 2) * Năm học 2018-2019



                                                     10. KH thang 05-2019

