	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2016
TUẦN 14 (Từ ngày 28/11 đến 04/ 12/2016)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động: 
	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Tuyên truyền phòng chống HIV/AIDS (Phát thanh).
	
	Ngày
	
	

	2. Nhắc nhở ý thức học tập; việc thực hiện ATGT,ANTT.
	
	
	- CHÀO CỜ
	K12 HỌC BÙ TIẾT 1,2

	3. Ban Nề nếp: Kiểm tra việc thực hiện nề nếp, vệ sinh lớp học, điểm danh
	
	2
	- DẠY VÀ HỌC
	

	4. Chủ nhiệm lớp:
	
	(28/11)
	
	

	- Hoàn thành điểm danh tháng 11, thống kê tháng 12 vào thứ 4 (30/11);
	
	
	
	

	- Tiếp tục phổ biến các quy định về ANTT trường học trong buổi SH lớp;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	K12 HỌC BÙ TIẾT 1,2

	- Phân công HS khá, giỏi giúp đỡ học sinh yếu, kém;
	
	3
	
	

	- Phối hợp với CMHS, đoàn TN, CĐCS và tổ tư vấn GD HS chưa ngoan;
	
	(29/11)
	
	

	- Nhắc HS nộp HP đợt 2; tham gia BHYT; K11 hoàn thành phí học nghề PT.
	
	
	
	

	5. Chuyên môn
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	HỌP NHÀ TRƯỜNG

	- Phó Hiệu trưởng: Phổ biến KH  và lịch  kiểm tra học kỳ I
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	THÁNG 12

	- Tổ trưởng đánh giá hoạt động tổ, các chuyên đề ; kiểm tra nề nếp chuyên 
	
	(30/11)
	
	LÚC 13g30’

	môn của giáo viên.
	
	
	
	

	- GVBM hoàn thành việc phổ biến đề cương ôn tập đến từng lớp chậm nhất
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	vào thứ 3 (29/11);
	
	5
	
	

	- Nhóm CM thống nhất  ma trận  đề KTHKI , soạn thảo câu hỏi KTHKI ;
	
	(01/12)
	
	

	- GVBM hoàn thành các cột điểm kiểm tra (đặc biệt là điểm miệng); thống 
	
	
	
	

	nhất trong nhóm CM đảo tiết ôn tập (nếu có).
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Phụ đạo học sinh yếu, kém (tập trung vào đề cương ôn tập HKI.).
	
	6
	
	

	6. Khối 12 học bù vào chiều thứ 2 (28/11), thứ 3 (29/11) theo TKB.
	
	(02/12)
	
	

	7. Đoàn trường: Lập KH thi đua chào mừng ngày thành lập QĐND VN 
	
	
	
	

	(22/12) và ngày truyền thống HS-SV (09/01); chuẩn bị KH giao lưu với HS 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	khuyết tật tổ chức lúc 15g00 ngày 09/ 12.
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	- SINH HOẠT LỚP
	

	8. Tổ Văn phòng: Đăng ký làm thêm giờ tháng 12/ 2016.
	
	(03/12)
	
	

	9. Kế toán: Hoàn thành tính tiền dạy thêm giờ năm học 2015-2016.
	
	
	
	

	10. Các nhóm chuyên trách HĐTĐG rà soát lại Phiếu đánh giá tiêu chí
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	11. Họp toàn thể nhà trường tháng 12 lúc 13g30 thứ 4 (30/11).
	
	(04/12)
	
	

	12. Dạy thêm , ôn tập, phụ đạo HS yếu kém theo TKB.
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