	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2018
TUẦN 17 (Từ ngày 10 đến 15/12/2018)

	NHỮNG CÔNG VIỆC TRONG TUẦN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Lao động:             




	* Trực nề nếp: Sáng: Ban Nề nếp
	Chiều: Bảo vệ

	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	KẾT QUẢ
	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	1. Quán triệt Quy chế kiểm tra HKI; 
	
	Ngày
	
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra việc thực hiện nền nếp, chấp hành ATGT
	
	
	HƯỚNG DẪN
	

	3. Chủ nhiệm lớp:
	
	2
	LÁI XE AN TOÀN
	

	- Nhắc HS thực hiện nghiêm túc quy chế kiểm tra;
	
	(10/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- Tổng hợp thông tin chuẩn bị XL HK học sinh HKI (Tuần 18);
	
	
	
	

	- Các lớp hoàn thành tiền đề kiểm tra, tiền dạy thêm vào thứ 5 (13/12);
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- K12 thông báo chủ trương thi THPT đế học sinh và Ban ĐDMHS lớp.
	
	3
	
	

	- K10 lập danh sách HS học bù hướng nghiệp nộp cho HT vào thứ 3 (11/12).
	
	(11/12)
	
	

	4. Chuyên môn
	
	
	
	

	- Phó Hiệu trưởng: Hoàn thành các biểu mẫu và phân công GV coi KTHKI
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	 vào thứ 4 (12/12);
	
	4
	
	

	- TTCM: nộp đề xuất lịch KTĐK HK2 nộp cho HT vào thứ 6 (15/12);
	
	(12/12)
	
	

	- Tổ , nhóm CM rà soát lại thực hiện CT và ghi phê sổ đầu bài;
	
	
	
	

	- GVBM hoàn thành các tiết ôn tập kiểm tra HKI;
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- GVBM hoàn thành các cột điểm KT và cập nhật lên SMAS hạn cuối thứ 7 (15/12).
	
	5
	
	

	5. Tổ Văn phòng:
	
	(13/12)
	
	

	- Văn thu, học vụ: Hoàn thành photo, sắp xếp đề KTHK các môn học theo 
	
	
	
	

	phòng thi vào thứ 6 (14/12); niêm yết DS phòng thi thông báo cho HS.
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	- KT, thủ quỹ: Lập DS các lớp chưa nộp đủ các khoản thu báo cáo HT qua Email
	
	6
	
	

	vào thứ 2 (10/12).
	
	(14/12)
	
	

	- Y tế học đường: Chuẩn bị các điều kiện đảm bảo sức khỏe cho HS KTHKI.
	
	
	
	

	6. Hiệu trưởng, PHT họp tại Sở GDĐT lúc 13g30 thứ 3 (11/12); PHT tham gia 
	
	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	lớp tập huấn tại Đà Nẵng từ 13->15/12/2018.
	
	7
	
	

	7.  Đoàn trường: 
	
	(15/12)
	
	

	- Cho các lớp đăng ký tuần học tốt, tuần thi nghiêm túc KQ cao. 
	
	
	
	

	- Dự thảo kế hoạch diễn đàn theo chương trình công tác đoàn năm học.
	
	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	8. KT chuẩn bị biểu mẫu kiểm kê tài sản cuối năm.
	
	(16/12)
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