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TỔ CNTT VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ
HƯỚNG DẪN ĐĂNG BÀI TRÊN WEBSITE TRƯỜNG

Bước 1: Truy cập trang web trường http://c23nguyenvanlinh.edu.vn, click liên kết Quản trị web trong chức năng Tiện ích (bên phải trang web).
(Hoặc truy cập trực tiếp: http://c23nguyenvanlinh.edu.vn/WebAdmin/)
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Bước 2: Nhập tên đăng nhập và mật khẩu được trường cung cấp  (giống tài khoản quản lý hồ sơ giáo viên)
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Bước 3: Click menu Thêm tin tức mới bên cột trái.
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Bước 4: Thực hiện chọn các mục tương ứng cho bài viết như hình sau:

- Thuộc chuyên mục: chọn chuyên mục phù hợp cho bài viết (Ví dụ: Đoàn thanh niên, Kế hoạch công tác….)
- nhập tiêu đề, nhập trích đoạn (trích đoạn giống tiêu đề luôn cũng được, hoặc ghi vắn tắt nội dung)

- nhập nội dung chính bài viết  (có thể thêm hình ảnh trong bài viết bằng cách sau: )
   + click nút Image trong Editor soạn thảo
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  + Xuất hiện hộp Image Properties, 

( click Upload ( click Choose File (  Click Send it to the Server.
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+ Nhập Width là 500, rồi click OK  để chèn hình vào nội dung bài viết
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- Chọn hình ảnh đại diện cho bài viết: Click nút Choose File trong mục hình ảnh
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- Nếu có file tài liệu (word, pdf ….) thì  chỗ mục Upload file tài liệu (
Click Chọn tệp (hoặc Choose File), chọn file trong máy tính (lưu ý: File đặt tên không có dấu tiếng việt và file có đuôi là  .doc, .pdf)
- nhập tên tác giả, nhập từ khóa, check chọn tin HOT.
( Click Lưu và Đóng để lưu bài viết.


[image: image4.jpg]Thém Tin tifc md&i

. . = =
S N — G hor e h e e Do ne R e e He it

Thuse chuyén muc

T 2. Nhap tieu de cho bai viet

Esoce & 0 [&[B ] § B @ =
[ ol o= T~
sunEz=sian s

-] Font sz 2

3.Nhap thong tin trich doan cua bai
viet (ngan gon) trong khung nay

Trich doan





[image: image5.jpg]Elsouree (3 |@ O [&
|6 5 @ &

B Z U | <

FRC=EC R

Swe - Fomat omal o Font sz -

H-a-i0k|®

e 4.Nhap noi dung chinh cua bai viet trong khung nay

jload hinh nh__ () Chon hinh c5 s&n tdanh séch

Browse.. | Nofll 5. Click nut Browse de chon hinh anh minh hoa
Hinh anh I




[image: image6.jpg]Upload file i liéu

Técgia

Tis khéa

Latin HOT:

Check hién thitrang.
Hoc ba dién tir

File 1:

Browse... | No fie selected.

File 2:

Browse... | No fie selected.

File 3t

Browse... | No fie selected.
File 4

Browse... | No fil selected. 5|

File 5t

6. Click nut Browse de
upload file (neu co)

Browse. No file selects
7.Nhap ten tac gia l

8.Nhap cac
cua bai viet

tu khoa chinh

[7jeneck cnon nu i

)06 (@ Knsng

Luu & B6ng | Luu & Tiép tuc| Nhap ki

9. Check chon Tin HOT!
10. Check hien thi trong trang Hoc ba dien tu

11. Click nut'Luu & Dong'





