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KẾ HOẠCH 
Kiểm tra thiết bị và công tác quản lý sử dụng 
trang thiết bị, đồ dùng dạy học năm học 2022-2023

Căn cứ Thông tư 38/2021/TT-BGDĐT, ngày 30 tháng 12 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về Danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp THCS.

Căn cứ Thông tư 39/2021/TT-BGDĐT, ngày 30 tháng 12 năm 2021 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành danh mục thiết bị dạy học tối thiểu cấp THPT.

Căn cứ Thông tư 44/2020/TT-BGDĐT ngày 03 tháng 11 năm 2020 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành danh mục thiết bị tối thiểu lớp 6.

Căn cứ Kế hoạch số 02/KH-ĐTT, ngày 15 tháng 9 năm 2022 của Đoàn Thanh tra tỉnh về việc kiểm tra thực tế các gói thầu. 

Căn cứ nhiệm vụ năm học và đặc điểm tình hình thực tế tại nhà trường năm học 2022 – 2023.
Trường THCS, THPT Nguyễn Văn Linh xây dựng kế hoạch kiểm tra thiết bị và công tác quản lý sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy học như sau:
I. Mục đích yêu cầu
- Kiểm tra, rà soát thiết bị, dụng cụ, đồ dùng dạy học có hư hỏng hay không để kịp thời bổ sung sửa chữa.
- Đánh giá thực trạng cơ sở vật chất, thiết bị dạy học và thiết bị thực hành thí nghiệm đã được trang bị so với danh mục chuẩn qui định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Kiểm tra công tác tổ chức sử dụng trang thiết bị dạy học và thực hành thí nghiệm theo phân phối chương trình đã được qui định.
- Rà soát, chấn chỉnh thiếu sót trong công tác khai thác, sử dụng trang thiết bị dạy học và thực hành thí nghiệm.

II. Nội dung kiểm tra
1. Công tác quản lý, sử dụng các thiết bị dạy học và hồ sơ quản lý
- Công tác quản lý thiết bị dạy học và thực hành thí nghiệm (hồ sơ quản lý, sắp xếp thiết bị, dụng cụ trong phòng thực hành, kho thiết bị)
- Việc sử dụng thiết bị theo phân phối chương trình và công tác tổ chức giảng dạy thực hành thí nghiệm.
- Việc đề xuất mua sắm bổ sung thiết bị, dụng cụ.
2. Kiểm tra công cụ dụng cụ, thiết bị thí nghiệm, đồ dùng dạy học.
- Kiểm tra tất cả công cụ dụng cụ, thiết bị thí nghiệm, đồ dùng dạy học thuộc đơn vị trường quản lý.
3. Yêu cầu đánh giá
- Tính chính xác, đúng chủng loại, tình trạng chất lượng thiết bị dạy học đã được trang bị và hồ sơ quản lý.

- Tổ chức giảng dạy đúng, đủ các bài thực hành theo qui định của phân phối chương trình.
III. Thời gian, hình thức, phạm vi, thành phần kiểm tra
1. Thời gian kiểm tra: 
Thời gian kiểm tra vào ngày 16 tháng 9 năm 2022 đến ngày 19 tháng 9 năm 2022
Các bộ phận được phân công báo cáo kết quả kiểm tra về cho Nhân viên Thiết bị tổng hợp chậm nhất ngày 20 tháng 9 năm 2022.
Nhân viên Thiết bị tổng hợp kết quả kiểm tra và thực hiện báo cáo về Ban giám hiệu nhà trường chậm nhất ngày 21 tháng 9 năm 2022.
2. Hình thức kiểm tra: 
Việc kiểm tra được thực hiện theo hình thức quan sát, kiểm đếm dụng cụ, thiết bị thí nghiệm thực tế có trong phòng thực hành, phòng kho kết hợp với sổ sách danh mục thiết bị cấp.
3. Phạm vi kiểm tra:
- Thiết bị môn Sinh: Tại phòng thực hành Sinh học
- Thiết bị môn Hóa: Tại phòng thực hành Hóa học

- Thiết bị môn Vật lý: Tại phòng thực hành Lý THPT và phòng TH Lý THCS.

- Thiết bị môn Tin học: Tại phòng Tin học 1 và Tin học 2, các phòng học.
- Thiết bị Thể dục, QPAN: Tại phòng thiết bị và kho Thể dục

- Hồ sơ, sổ sách quản lí thiết bị: Tại phòng Thư viện

- Kiểm tra máy chiếu tại các phòng học.
4. Thành phần kiểm tra
Cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường được phân công. Phân công cụ thể trách nhiệm như sau: 
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Phân công
	Phân công kiểm kê

	1
	Phan Công Trịnh
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng
	Phụ trách chung

	2
	Nguyễn Thanh Phúc
	Phó Hiệu trưởng
	Tổ phó
	Kiểm tra công tác quản lý thiết bị, hồ sơ sổ sách liên quan.

	3
	Kiều Ngọc Thuận
	TTCM
	Thành viên
	

	4
	Nguyễn Minh Phương
	TTCM
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị môn Toán.

	5
	Trương Khắc Thành Chinh
	Giáo viên
	Thành viên
	

	6
	Nguyễn Huỳnh Thanh Thủy
	Giáo viên
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị, dụng cụ môn Lý, Công nghệ (KTCN). 

	7
	Phú Thị Hồng Điệp
	Giáo viên
	Thành viên
	

	8
	Bá Thu Nhi
	Giáo viên
	Thành viên
	

	9
	Trượng Thị Hồng Chuyên
	Giáo viên
	Thành viên
	

	10
	Nguyễn Vũ Quốc Việt
	Thư ký HĐ
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị môn Tin học, máy chiếu các phòng, thiết bị dùng chung.

	11
	Nguyễn Bảo Hậu
	Giáo viên
	Thành viên
	

	12
	Nguyễn Thị Chuyên
	Giáo viên
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị, dụng cụ, hóa chất môn Hóa.

	13
	Nguyễn Huỳnh Thanh Trúc
	Giáo viên
	Thành viên
	

	14
	Thạch Ngọc Khiêm
	Giáo viên
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị, dụng cụ, hóa chất môn Sinh học, Công nghệ (KTNN)

	15
	Huỳnh Thị Bích Liễu
	Giáo viên
	Thành viên
	

	16
	Ngụy Thị Ngọc Trúc
	Giáo viên
	Thành viên
	Kiểm tra TB, dụng cụ môn Văn, Sử, Địa, GDCD, Mĩ thuật, Âm nhạc.

	17
	Thiên Thị Huyền My
	Giáo viên
	Thành viên
	

	18
	Từ Trung Tiến
	Giáo viên
	Thành viên
	

	19
	Thuận Ngọc Nông
	Giáo viên
	Thành viên
	

	20
	Vạn Ngọc Huê
	Giáo viên
	Thành viên
	

	21
	Hán Văn Lợi
	Giáo viên
	Thành viên
	Kiểm tra thiết bị môn Thể dục, GDQP-AN, Hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp.

	22
	Quảng Thành Vương Quốc
	TTCM
	Thành viên
	

	23
	Thành Thị Kim Liên
	Nhân viên
	Thành viên
	Hướng dẫn GV thực hiện, cung cấp danh mục thiết bị cho GV đối chiếu, tổng hợp báo cáo.


VI. Tổ chức thực hiện
   1. Nhân viên Thiết bị

- Tham mưu xây dựng kế hoạch; chuẩn bị nội dung kiểm tra cho Hiệu trưởng phê duyệt.

- Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu liên quan phục vụ cho việc kiểm tra.

- Hướng dẫn giáo viên các bước và quy trình kiểm tra.
- Tổng hợp kết quả kiểm tra và báo cáo về Ban Giám hiệu
   2. Tổ chuyên môn, giáo viên
- Giáo viên sắp xếp thời gian kiểm tra, theo sự phân công của nhà trường.
- Sau đợt kiểm tra, giáo viên lập biên bản kiểm tra gửi về cho Nhân viên Thiết bị tổng hợp.
Trên đây là Kế hoạch kiểm tra thiết bị và công tác quản lý sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy học năm học 2022-2023. Đề nghị các cá nhân, bộ phận có liên quan thực hiện nghiêm túc các nội dung trên./.
	Nơi nhận:

- Ban giám hiệu;

- TTCM, tất cả giáo viên;

- Đăng Website trường;

- Lưu: VT.
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