KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 02 THÁNG 8 NĂM 2020
 (Từ ngày 14 đến 20/9/ 2020)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tiếp tục phổ biến nội quy HS, tổ chức ký cam kết thực hiện ANTT-ATGT, 
	Th  Phúc 
	
	
	

	triển khai hòm thư góp ý.
	 BT Đoàn, TPT 
	GVCN, HS
	18/9
	

	2. Chủ nhiệm
	
	
	
	

	- Tăng cường GD đạo đức HS, ý thức giữ gìn vệ sinh trường lớp.
	Th Phúc
	GVCN, HS
	Cả tuần
	

	- Tăng cường QLHS, tổ chức cho HS lớp CN ký cam kết thực hiện ANTT,
	Th Phúc 
	GVCN. HS
	18/9
	

	ATGT.
	 Đoàn, TPT Đội
	CB, GV, HS
	
	

	- Khối 6, 10 nhập sơ yếu LLHS vào Smas. Th Lợi, Th Nhân bàn giao C nhiệm
	Th Trịnh
	GVCN
	19/9
	

	3. Chuyên môn
	
	
	
	

	- Lập KH dạy học các môn học, chủ đề dạy học theo yêu cầu tập huấn bộ môn
	Th Trịnh, TTCM
	GVBM
	20/9
	

	- Lập KH kiểm tra, chấm bài
	Th Trịnh, TTCM
	GVBM
	20/9
	

	- TTCM: 
	
	
	
	

	+ Lập KH công tác tổ, KH đổi mới PPDH, KTĐG; KH thực hiện 
	
	
	
	

	các chuyên đề, chủ đề dạy học phát triển NL; đề xuất lịch kiểm tra định kỳ. 
	TTCM
	GVBM
	28/9
	

	+ Tổng hợp nhu cầu TB, ĐDDH nộp cho nhân viên TB 
	TTCM
	GVBM
	25/9
	

	+ Lập KH sử dụng thiết bị, đồ dủng dạy học
	TTCM
	GVBM
	25/9
	

	- Họp tổ CM triển khai, quán triệt các văn bản chuyên môn
	TTCM
	GVBM
	19/9
	

	- Nhóm dạy nghề PT hoàn thành điều chỉnh PPCT thông báo lịch học cho HS
	T Việt, Cô Nhi
	HS
	14/9
	

	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng: -Hoàn thành KH  tổ VP
	TTVP
	NV
	16/9
	

	-Sắp xếp trang thiết bị vào vị trí thích hợp sau khi tiếp nhận
	TTVP
	Các bộ phận
	16/9
	

	5. Thư viện, TB: 
	
	
	
	

	-Hoàn thành nhập sách đã bàn giao, sắp xếp và giao sách cho các lớp
	Cô Khuyến
	GV, NV
	31/8
	

	- Hoàn thành tổng hợp nhu cầu TB, ĐDDH  khi các Tổ CM nộp
	Cô Khuyến
	GV
	31/8
	

	7. Đoàn, Đội: Hoàn thiện hồ sơ chuẩn bị Đại hội Chi đoàn GV, ĐH Đoàn 
	Th Phúc
	BCH đoàn
	
	

	trường, ĐH Liên Đội trong tuần 3. Dự kiến tồ chức các Đại hội trên tuần 4
	BTĐ, TPT
	GV, HS
	22/8
	

	8. Ban NN thống nhất lại thang điểm thi đua các lớp
	
	
	
	

	9. Tiếp đoàn kiểm tra KL, KC hành chính vào ngày sáng thứ 5 (17/9)
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: 12C2
	Chiều: BV

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	- CHÀO CỜ
	

	2
	- SINH HOẠT LỚP
	

	(14/9)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	3
	
	

	(15/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	4
	
	

	(16/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5
	Làm việc với Đoàn kiểm tra kỷ luật, kỷ
	

	(17/9)
	cương hành chính lúc 7 giờ
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	6
	
	

	(18/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	7
	
	

	(19/9)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(20/9)
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