KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 02 THÁNG 9 NĂM 2023
 (Từ ngày 11/9 đến 18/ 9/ 2023)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Kiểm tra nề nếp HS, đồng phục, ANTG, vệ sinh, phân công lớp vệ sinh sân trường. triển khai dịch vụ thu gom rác, HS đổ rác vào thùng rác có lót bị tại nơi tập kết rác (gần hố rác).
	PHT2, Đoàn, Đội
Th Lợi
	GV, HS
	11-16/9
	

	2. Triển khai hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp: GD địa phương
	PHT1, 
	GVCN, GVBM, Đoàn, Đội
	11-16/9
	

	3. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	

	- Chuẩn bị  nội dung Hội nghị Cha mẹ HS đầu năm học (có KH riêng) vào ngày  17/9/2023
	GVCN
	HS
	12-17/9
	

	- Phát giấy mời Hội nghị Cha mẹ HS vào thứ 5: Tổ chức ngày Chủ nhật (17/9):
	GVCN
	GVCN, HS
	15/9
	

	- Tiếp tục theo dõi, quán triệt nề nếp HS của lớp
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- Nhắc HS đóng tiền học phí (THPT), bảo hiểm YT, TT.
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- Tăng cường sinh hoạt 15’ đầu giờ với lớp
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- K12 cho HS đăng ký tổ hợp môn ôn thi TN THPT (triển khai ôn thi vào Tuần 3)
	PHT1, th Việt
	HS
	15/9
	

	- Khối 6,7 đăng ký môn học phụ đạo, Khối 9 phụ đạo 3 môn Toán, Văn, Anh 
	PHT1, th Việt
	HS
	15/9
	

	
	
	
	
	

	4. Công tác Chuyên môn: - Lập KH tập huấn sử dụng CNTT cho CB, GV, NV
	HT, Th Việt
	GVBM
	15/9
	

	- GVBM nộp KHDH,GD cho TTCM phê duyệt 
	TTCM
	GVBM
	12/9
	

	- TTCM nộp KHDH,GD của GV, của Tổ CM cho PHT1 phê duyệt và tồng hợp
	PHT
	TTCM
	15/9
	

	- PHT1 nộp KHDH, GD của Trường cho HT phê duyệt
	PHT1
	
	18/9
	

	- PHT1 nộp KH hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp cho HT phê duyệt
	PHT1
	Nhóm HĐTN,HN
	16/9
	

	- Tổ chức Hoạt động trải nghiệm,HN theo KH. 
	PHT1
	GVđược p/công
	11-16/9
	

	- Lập các biểu mẫu hồ sơ tổ, nhóm CM  theo y/c TT 32
	PHT1, TTCM
	GVBM
	14/9
	

	- Nhân viên thiết bị lập KH sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy hoc, Thí ng-Th hành 
	PHT2, TTCM
	GVBM
	15/9
	

	- Thành lập các nhóm HS giỏi chuẩn bị bồi dưỡng HS giỏi
	PHT1, TTCM
	GVBM
	20/9
	

	- Các nhóm CM tập huấn các hoạt động CM trong nhóm (thông qua sinh hoạt Tổ, nhóm CM). 
	PHT1, TTCM
	Nhóm trưởng CM, GVBM
	20/9
	

	- Lập KH Hội thảo nâng cao CL 9 môn thi TN THPT, 3 môn thi TS lớp 10
	
	
	
	

	5. Công tác Văn phòng
	
	
	
	

	- Lập kế hoạch công tác tổ Văn phòng năm học; Thu tiền HP, BH tháng 9, 10
	TTVP
	KT, TQ
	16/9
	

	- Chuẩn bị hồ sơ tổ chức Hội nghị CMHS đầu năm học 
	HT 
	Th Luân
	14/9
	

	6. Đoàn, Đội, CĐ GV chuẩn bị hồ sơ Đại hội trong Tuần 3, 4
	Th Tiến, Hậu, My
	GV, HS
	16/9
	

	7, Ban nề nếp phân công trực cờ đỏ, xếp loại thi đua các lớp
	PHT2, Th Lợi
	GV, HS
	11-16/9
	

	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: Đoàn
	Chiều: Đội

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	
	

	2
	Chào cờ, sinh hoạt lớp
	- DẠY VÀ HỌC

	(11/9)
	- DẠY VÀ HỌC
	          Chào cờ, sinh hoạt lớp

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	3
	
	

	(12/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	4
	
	

	(13/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	5
	
	

	(14/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	6
	
	

	(15/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	7
	
	

	(16/9)
	
	

	
	
	

	CN
	Hội nghị Cha mẹ HS đầu năm học
	NGHỈ

	(17/9)
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