KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 04 THÁNG 9 NĂM 2022
 (Từ ngày 26/9 đến 02/ 10/ 2022)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Kiểm tra nề nếp HS, đồng phục, ANTG, vệ sinh, phân công lớp vệ sinh sân trường
	Đoàn, Đội
	GV, HS
	26/9-01/10
	

	2. Triển khai hoạt động trải nghiệm hướng nghiệp: sinh hoạt dưới cờ, SHL
	PHT, th Quốc
	GVCN, GVBM, Đoàn, Đội
	26/9-01/10
	

	3. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	

	- Tiếp tục theo dõi, quán triệt nề nếp HS của lớp
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- Nhắc HS đóng tiền học phí (THPT), bảo hiểm 
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- Tăng cường sinh hoạt 15’ đầu giờ với lớp
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	

	- Khối 6, 10 thu tiền in học bạ 8 000đ/HS (dùng cho cả cấp học)
	GVCN
	HS, PHHS
	30/9
	

	- Thông báo TKB ôn thi TN THPT môn Toán, Văn, Anh bắt đầu từ Tuần 4
	GVCN
	HS, PHHS
	26/9
	

	- Thông báo HS khối THPT nộp học phí HKI 
	GVCN
	HS
	26/9
	

	4. Công tác Chuyên môn:
	
	
	
	

	- Triển khai KH thi HSG cấp trường
	PHT, TTCM
	TTCM, GVBM
	26/9
	

	- Tổ chức ôn thi TN THPT theo TKB
	PHT
	GVBM
	26/9
	

	- GVBM nộp KHDH,GD cho TTCM phê duyệt 
	TTCM
	GVBM
	29/9
	

	- TTCM nộp KHDH,GD của GV, của Tổ CM cho PHT phê duyệt và tổng hợp
	PHT
	TTCM
	30/9
	

	- PHT nộp KHDH, GD của Trường cho HT phê duyệt
	PHT
	
	03/10
	

	- Lập KH hoạt động trải nghiệm, hướng nghiệp Tháng 10/2022 
	PHT, th Quốc
	GVđược p/công
	26-30/9
	

	- Các nhóm kiểm tra thiết bị, đồ dùng DH, TN-TH theo KH (lập BB kiểm tra)
	TTCM
	GVđược p/công
	26-30/9
	

	- Các TTCM tổ chức lập cam kết CLBM, lập KH thi đua cá nhân NH (theo mẫu)
	PHT, TTCM
	GVBM, 
	28/9
	

	- Nhân viên thiết bị tổng hợp hồ sơ thiết bị sau khi các nhóm CM kiểm tra xong thiết bị (có BB kiểm tra nếu hư hỏng, mất mát)
	HT, NVTB
	GVBM
	03/10
	

	- Tổng hợp cam kết bộ môn, chủ nhiệm để ký kêt trong Hội nghị VC
	PHT, TTCM
	GVBM
	01/10
	

	- Các Tổ CM, VP góp ý các dự thảo BC, hồ sơ trình Hội nghị CB,VC (TT nộp BB góp ý cho Thư ký HĐ trường tổng hợp trước  ngày 01/10)
	HT, PHT,TTCM
	GV, NV
	01/10
	

	
	
	
	
	

	5. Công tác Văn phòng
	
	
	
	

	- Lập kế hoạch công tác tổ Văn phòng năm học; Thu tiền HP, BH HKI
	TTVP
	KT, TQ
	26/9
	

	- Chuẩn bị các loại hồ sơ Hội nghị viên chức 
	VT
	
	01/10
	

	6. Đoàn, Đội, CĐ GV tổ chức Đại hội vào thứ 7 (01/10)
	Th Tiến, Hậu, My
	GV, HS
	16/9
	

	7. Tổ chức Hội nghị CB, viên chức NH 2022-2023 vào lúc 13g00 Thứ 2 Tuần 5 (03/10)
	HT,PHT,TTCM
	GV, NV
	03/10
	

	8. Công đoàn chuẩn bị các nội dung liên quan đến Hội nghị VC 
	CT CĐ
	BCH
	01/10
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: Đoàn
	Chiều: Đội

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	
	

	2
	Sinh hoạt dưới cờ, sinh hoạt lớp
	- DẠY VÀ HỌC

	(26/9)
	- DẠY VÀ HỌC
	Sinh hoạt dưới cờ, sinh hoạt lớp

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	3
	
	

	(27/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	4
	
	

	(28/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	5
	
	

	(29/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	6
	HT Dự Hội nghị tổng kết NH 2022-2023 tại Sở
	HT Dự Hội nghị tổng kết NH 2022-2023 tại Sở

	(30/9)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	7
	
	

	(01/9)
	Tổ chức ĐH Liên Đội
	Tổ chức ĐH Đoàn trường

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(02/9)
	
	


KH TUAN 04-2022

