KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 07 THÁNG 10 NĂM 2020
 (Từ ngày 19/10 đến 25/10/2020)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Phát động phong chào Tháng thi đua chào mừng ngày NGVN 20/11
	LĐ, CĐ, Đoàn
	GV, HS
	19/10
	20/10
	

	2. Ban Nề nếp: Kiểm tra trang phục HS (bảng tên), VS lớp học, SH 15p
	BNN
	GVCN, HS
	Cả tuần
	24/10
	

	3. Chủ nhiệm
	
	
	
	
	

	- Phát phiều và thu hồi  phiếu ghi nhận những CMHS vắng họp
	GVCN
	GVCN, HS
	19/10
	23/10
	

	- Lập danh sách HS đăng ký học thêm  ở các lớp
	GVCN
	GVCN, HS
	19/10
	20/10
	

	- Thu tiền VSP đợt I., đề kiểm tra đợt I (viết thông báo cho CMHS).
	Kế toán
	GVCN, HS
	19/10
	31/10
	

	- Thu tiển phiếu liên lạc điện tử
	Kế toán
	GVCN, HS
	19/10
	31/10
	

	- Kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm
	Th Phúc
	GVCN
	19/10
	22/10
	

	4. Chuyên môn
	
	
	
	
	

	- Ôn thi THPT QG theo kế hoạch (lập PPCT, nội dung ôn tập)
	TTCM, GVBM
	GVBM
	Theo lịch
	
	

	- Tổng hợp đăng ký chỉ tiêu BM, nộp Bản tổng hợp cho Th. Việt
	TTCM
	TTCM
	19/10
	22/10
	

	- Nộp KH thực hiện các chuyên đề CM (ĐMPP, lồng ghép, tích hợp…)
	TTCM
	TTCM, GVBM
	19/10
	23/10
	

	- Tiếp tục lập KH BDTX (tổ, GVBM) nộp TTCM
	TTCM
	GVBM
	19/10
	31/10
	

	- Đăng ký thi đua tổ, cá nhân, việc làm theo Bác, Trường học TTHSTC
	TTCM, Th Tiến
	GVBM
	19/10
	22/10
	

	-  Nộp BB kiềm tra KT hồ sơ cá nhân đợt 1 cho Th Trịnh
	TTCM
	GVBM
	19/10
	21/10
	

	- Triển khai kỳ thi chọn HSG cấp trường NH 2020-2021
	ThTrịnh, TTCM
	GVBM, HS
	19/10
	22/10
	

	- Nộp KHDH, PPCT, KH kiểm tra, KH sử dụng ĐDTBDH cho Th Trịnh
	ThTrịnh, TTCM
	GVBM
	19/10
	24/10
	

	- Lập và triển khai KH hoạt động GD NGLL, GD hướng nghiệp năm học
	Th Phúc
	GVCN, GVBM
	19/10
	23/10
	

	
	
	
	
	
	

	5. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Học vụ, thư viện: Kiểm tra học bạ, sắp xếp hồ sơ học sinh; Lập KH giới
	Cô Khuyến
	Thư viện, H.vụ
	19/10
	22/10
	

	thiệu sách của các lớp
	
	
	
	
	

	- Kế toán: In và phát  hóa đơn điện tử cho HS, hoàn thành các khoàn thu
	Kế toán
	KT,  thủ quỷ
	19/10
	31/10
	

	6. Thiết bị: Kiểm tra kế hoạch TN-TH, sử dụng ĐD-TB dạy học tháng 9
	Cô Khuyến
	GVBM
	19/10
	22/10
	

	7. Đoàn, Đội: -Triển khai các hoạt động thi đua chào mừng ngày 20/11
	TPT, BTĐT
	GV, HS
	Theo lịch
	Theo KH
	

	- Chuần bị thành lập CLB Tiếng Anh, triển khai KH thi sáng tạo KHKT 
	Th Hậu.C Kiều
	GV, NV
	Theo KH
	Theo KH
	

	- Triển khai hoạt động Phòng chống HIV/AIDS.
	BTĐT
	GV, HS
	Theo KH
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: lớp thi đua cuối
	Chiều: Bảo vệ

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	CHÀO CỜ - SHL
	

	2
	
	Ôn thi TN THPT

	(19/10)
	- DẠY VÀ HỌC
	Dạy nghề PT

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	3
	
	Ôn thi TN THPT

	(20/10)
	
	Dạy nghề PT

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	4
	
	

	(21/10)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5
	
	

	(22/10)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	6
	
	

	(23/10)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	7
	
	

	(24/10)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(25/10)
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