KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 11 THÁNG 11 NĂM 2020
 (Từ ngày 16/11/2020 đến 22/11/2020)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Trao thưởng HS giỏi cấp trường, giải bóng đá cấp trường
	Đoàn,  Đội
	GV, HS
	16/11
	16/11
	

	2. GVCN:
	
	
	
	
	

	- Tiếp tục nhắc nhở lớp tham gia các hoạt động thi đua
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	
	

	- Mời CMHS dự sinh hoạt lớp với lớp chủ nhiệm TUẦN 12
	GVCN
	HS, PHHS
	23/11
	23/11
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3. Tổ, nhóm chuyên môn, GVBM:
	
	
	
	
	

	- TTCM hoàn thành cập nhật phân công chuyên môn theo mẫu.
	TTCM
	GV
	16/11
	18/11
	

	- Họp tổ CM nhận xét góp ý đảng viên, chi bộ
	TTCM, VP
	GV, NV
	16/11
	20/11
	

	- Tăng cường dự giờ thao giảng, chuyên đề; sinh hoạt CM theo NC bài học
	TTCM
	GV
	Cả tuần
	
	

	- Cập nhật điểm KT trên hệ thống; vào điểm Sổ gọi tên ghi điểm các lớp 
	TTCM
	GV
	Cả tuần
	20/11
	

	các con điểm đã có theo KHKT.
	
	
	
	
	

	- Tăng cường kiểm tra, bổ sung điểm miệng., rà soát ghi phê sổ đầu bài
	TTCM
	GV
	Cả tuần
	20/11
	

	- Lập kế hoạch GD bộ môn, tổ chuyên môn theo mẫu mới
	TTCM
	GV
	16/11
	20/11
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng:
	
	
	
	
	

	- Kế toán kết các khoàn thu và BC các khoàn thu theo KH tháng 10
	KT
	TQ, GVCN
	16/11
	20/11
	

	- Văn thư: Sắp xếp hồ sơ quản lý công tác văn thư, lưu trữ.
	VT
	VT
	Cả tuần
	20/11
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5. Thư viện: Sắp xếp lại sách thư viện
	Thư viện
	
	16/11
	20/11
	

	
	
	
	
	
	

	6. Đoàn trường: - Kiểm tra thực hiện tháng thi đua ở các chi đoàn, các lớp.
	BCH, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	21/11
	

	- Tổ chức diễn đàn “Thanh niên sống đẹp, nói không với bạo lực học đường”
	BCH, TPT
	GV, HS
	16/11
	18/11
	

	7. Công đoàn: Tổ chức thi đầu thể thao mừng ngày 20/11
	BCH
	GV
	16/11
	20/11
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: lớp thi đua cuối
	Chiều: Bảo vệ

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	
	

	2
	Chào cờ, sinh hoạt lớp
	Sơ khảo 

	(16/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	Diễn đàn TN sống đẹp, nói không

	
	
	với bạo lực học đường

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	3
	
	

	(17/11)
	
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	4
	
	Diễn đàn TN sống đẹp, nói không

	(18/11)
	
	với bạo lực học đường lúc 14g30’

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	5
	
	

	(19/11)
	
	

	
	
	

	
	Tổ chức thi đấu thể thao
	

	6
	Mừng ngày NGVN
	

	(20/11)
	(HS nghỉ học)
	

	
	
	

	
	- DẠY VÀ HỌC
	

	7
	
	

	(21/11)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(22/11)
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