KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 11 THÁNG 11 NĂM 2023
 (Từ ngày 13/11 đến 19/11/2023)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11
	Đoàn, Đội
	Đoàn, Đội
	Cả tuần
	18/11
	

	Trực NN mở loa phát thanh các bài hát về nhà trường, thầy cô vào giờ
	
	
	
	
	

	 ra chơi giữa buổi
	
	
	
	
	

	2. Công tác chủ nhiệm: GVCN tổ chức cho HS
	
	
	
	
	

	- Lao động vệ sinh sân trường (tự bố trí) hoàn thành trước ngày 15/11
	PHT2, Đoàn, Đội
	GVCN, HS
	Cả tuần
	17/11
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, Bảo hiểm YT
	HT, GVCN
	HS
	Cả tuần
	18/11
	

	- Lớp cuối thi đua trực lao động vệ sinh sân trường
	Ban NN
	HS
	Cả tuần
	18/11
	

	3. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Tạm nghỉ ôn thi TN, phụ đạo, ôn thi HSG 
	GVBM
	HS
	Cả tuần
	
	

	- Chấm bài, nhập điểm giữa kỳ theo KH nghiêm túc hoàn thành 23/11
	PHT1, TTCM
	GV,NV, HS
	Cả tuần
	23/11


	

	- GVBM cập nhật điểm đã có vào trong phần mềm QLGD
	PHT1, TTCM
	GVBM
	
	23/11
	

	- Lập KH tổ chức và phát động ngày hội STEM lần II (NH 2023-2024)
	PHT2, BT Đoàn
	TTCM, GV
	13/11
	20/11
	

	- Tổ chức Hội thi GVDG theo KH
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Thu học phí, BHYT, học phí
	HT, KT, VT 
	GVCN, HS
	Cả tuần
	18/11
	

	- Quán triệt bảo vệ trực nghiêm túc
	TTVP
	BV
	Cả tuần
	
	

	5. Thư viện, thiết bị: Kiểm tra việc sử dụng đồ dùng, TBDH
	PHT2
	TB
	14/11
	18/11
	

	
	
	
	
	
	

	6. Đoàn, Đội : - Chủ trì các hoạt động: Lao động vệ sinh sân trường (18/11), Các hoạt động TDTT
	BCH Đoàn, TPT
	CB,GV,NV, HS
	Cả tuần
	20/11
	

	- Phối hợp Công Đoàn lập tổ chức các hoạt động Thể thao sáng ngày 20/11
	BCH Đoàn, TPT
	GV, HS
	14/11
	20/11
	

	- Tổng kết các hoạt động thi đua chào mừng ngày NGVN 20/11
	PHT2
	
	
	
	

	7. Công đoàn: Phối hợp với Đoàn trường Tổ chức các hoạt động Thể thao
	CĐ, BT, TPT
	HS
	Cả tuần
	20/11
	

	Chào mừng 20/11, Chủ trì tổ chức hoạt đồng thể thao và liên hoan sáng 
	
	
	
	
	

	Ngày 20/11
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ
	DẠY VÀ HỌC

	2
	SINH HOẠT LỚP
	SINH HOẠT LỚP

	(13/11)
	DẠY VÀ HỌC
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ

	
	
	

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(14/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(15/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	5
	
	

	(16/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(17/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(18/11)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(19/11)
	
	


KH TUAN 11-2023

