KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 12 THÁNG 12 NĂM 2021
 (Từ ngày 29/11/2021 đến 05/12/2021)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tổng kết hoạt động thi đua chào mừng Ngày Nhà Giáo Việt Nam (đề xuất khen thưởng)
	Đoàn,  Đội,  CgĐoàn
	GV, HS
	29/11
	04/12
	

	2. GVCN:
	
	
	
	
	

	- Nhắc nhở HS tham gia các cuộc thi của Sở GD tổ chức (Đoàn-Đội chủ trì). 
	Đoàn, Đội
	GVCN, HS
	Cả tuần
	04/12
	

	- Phối hợp cha mẹ HS nhắc nhở HS tham gia học trực tuyến.
	HT, GVCN
	GVBM, HS
	Cả tuần
	04/12
	

	- Phối hợp GVBM chuyển tài liệu học tập cho HS không có đk học trực tuyến
	HT, GVCN
	GVBM, HS
	Cả tuần
	04/12
	

	- Dạy các tiết GDNGLL tháng 11, GDHN Tháng 9, 10, 11
	GVCN
	HS
	Cả tuần
	04/12
	

	- Nhắc nhở từng HS đóng các khoản tiền Bảo hiểm theo D sách đã gửi CN
	HT, KT
	GVCN, HS
	Cả tuần
	04/12
	

	3, Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Thực hiên KH thi HSG cấp trường, KH kiểm tra giữa kỳ theo quy định
	PHT, TTCM
	GV, NV
	29/11
	04/12
	

	(trước tình hình phức tạp phương án khả thi sẽ là trực tuyến)
	
	
	
	
	

	- Cập nhật điểm KT trên hệ thống; vào điểm Sổ gọi tên ghi điểm các lớp 
	PHT, TTCM
	GV
	Cả tuần
	04/12
	

	các con điểm đã có theo KHKT.
	
	
	
	
	

	- Tăng cường kiểm tra thường xuyên, 
	PHT, TTCM
	GV
	Cả tuần
	04/12
	

	- Đánh giá xếp thi đua tháng 9,10,11. Bình xét thi đua đợt I , giới thiệu cá 
	HT, TTCM
	GV, HS
	Cà tuần
	04/12
	

	nhân (4), tập thể lớp (2) đề bình chọn thi đua đợt I, nộp BB cho HT trước ngày 4/12 
	
	
	
	
	

	- Nhắn tin kết quả học tập Tháng 9, 10, 11 cho cha mẹ HS (SMS)
	HT, Th Việt
	GVCN, HS
	29/11
	03/12
	

	- Nhóm T.Anh bàn giao, hướng dẫn CM cho GV mới(cô Dung)
	PHT., TTCM
	Cô Trinh, Dung
	39/11
	30/12
	

	4. Tổ Văn phòng:
	
	
	
	
	

	- KT: tăng cường thu tiền Bào hiểm HS
	KT
	KT, GVCN
	22/11
	04/12
	

	- Văn thư: Sắp xếp hồ sơ quản lý viên chức theo quy định
	VT
	VT
	Cả tuần
	03/12
	

	
	
	
	
	
	

	5. Thư viện, thiết bị: Thông báo sách mới, thiết bị mới
	Cô Liên
	GV, HS
	29/12
	03/12
	

	
	
	
	
	
	

	6. Đoàn, Đội:  Tổng kết Tháng thi đua (tháng 11/2021), giới thiệu 2 HS bình xét thi đua đợt I.
	BCH, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	04/12
	

	Nộp đề tài dự thi Ý tưởng KHKT của HS TH cho Sở GD
	BTĐ, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	03/12
	

	7. Công đoàn: Hoạt động theo KH
	BCH
	GV
	Cả tuần
	03/12
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: Bảo vệ
	Chiều: Bảo vệ

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	Sinh hoạt lớp trực tuyến
	Sinh hoạt lớp trực tuyến

	2
	
	

	(29/11)
	        - DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	3
	
	

	(30/11)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	4
	
	

	(01/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	5
	
	

	(02/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	6
	
	

	(03/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	7
	
	                      

	(04/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(05/12)
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