KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13 THÁNG 12 NĂM 2021
 (Từ ngày 06/12/2021 đến 12/12/2021)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Phát động thi đua đợt II (Tháng 12, 01, 02)
	Đoàn,  Đội,  CgĐoàn
	GV, HS
	06/12
	08/12
	

	2. GVCN:
	
	
	
	
	

	- Nhắc nhở HS tham gia các cuộc thi của Sở GD tổ chức (Đoàn-Đội chủ trì). 
	Đoàn, Đội
	GVCN, HS
	Cả tuần
	11/12
	

	- Phối hợp cha mẹ HS nhắc nhở HS tham gia học trực tuyến.
	HT, GVCN
	GVBM, HS
	Cả tuần
	11/12
	

	- Phối hợp GVBM chuyển tài liệu học tập cho HS không có đk học tr tuyến
	HT, GVCN
	GVBM, HS
	Cả tuần
	11/12
	

	- Hoàn thành điểm danh, xếp loại HK tháng 11 cho HS
	HT,  GVCN
	GVCN, HS
	06/12
	11/12
	

	- Nhắc nhở từng HS đóng các khoản tiền Bảo hiểm theo D sách đã gửi CN
	HT, KT
	GVCN, HS
	Cả tuần
	11/12
	

	- BC tình hình lớp CN theo mẫu để BC trong họp nhà trường
	HT. GVCN
	GVCN
	06/12
	07/12
	

	3, Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Thực hiên KH thi HSG cấp trường, KH kiểm tra giữa kỳ theo lịch.
	PHT, TTCM
	GV, NV
	06/12
	11/12
	

	- Chuẩn bị các điều kiện, phương án dạy học trực tiếp (TKB, chia  ca, lớp)
	PHT
	GV, HS
	06/12
	11/12
	

	- Cập nhật điểm KT trên hệ thống; vào điểm Sổ gọi tên ghi điểm các lớp 
	PHT, TTCM
	GV, HS
	Cả tuần
	11/12
	

	các con điểm đã có theo KHKT. Tăng cường KT thường xuyên
	
	
	
	
	

	- Hoàn thiện các lại hồ sơ quản lý chuyên môn của Trường, Tổ CM lưu trữ 
	PHT, TTCM
	GV
	Cả tuần
	11/12
	

	trên Office 365 cho Sở GDĐT kiểm tra theo yêu cầu CV 2158, CV3110 SGD
	
	
	
	
	

	- Kê giờ dạy T11, TTCM phê duyệt và nộp cho PHT trước ngày 08/12
	PHT, TTCM
	GV
	06/12
	08/12
	

	- PHT kiểm tra, ra soát lại các loại hồ sơ của Trường, Tổ CM, GV trên hệ 
	
	
	
	
	

	thống Office 365, chấn chỉnh và nhắc nhở bằng biên bản kiểm tra (gửi BB 
	PHT
	TTCM, GV
	06/12
	10/12
	

	 trên zalo Trường để đánh giá thi đua và xếp loại VC).
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng:
	
	
	
	
	

	- KT: thu tiền Bào hiểm HS, lập hồ sơ giờ vượt NH 2020-2021.
	KT
	KT, GVCN
	06/12
	10/12
	

	- Văn thư: Sắp xếp hồ sơ HS theo quy định.
	VT
	VT
	06/12
	10/12
	

	- Y tế HĐ: lập KH, phương án phòng chống dịch covid-19 khi HS học tr tiếp
	Cô Kiều
	HS
	06/12
	08/12
	

	- Thiết bị: sắp xếp lắp đặt phòng BM Lý và TH Hoá-Sinh
	Cô Liên
	GVLý,Hoá,sinh
	06/12
	10/12
	

	5. Đoàn, Đội:  Phân công các lớp chuẩn bị lao động vệ sinh lớp, sân trường
	BCH, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	10/12
	

	chuẩn bị cho học trực tiếp (phân công khu vực sân trường, sân thể dục).
	
	
	
	
	

	- Chi đoàn GV lao động vệ sinh khu sân vườn nhà công vụ
	BCH, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	10/12
	

	6. Họp Chi bộ lúc 13g30’, Họp nhà trường lúc 14g30’ ngày thứ 3 (07/12), 
	BT, HT, PHT
	GV, NV
	06/12
	07/12
	

	(họp trực tuyến trên MS Teams).
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: Bảo vệ
	Chiều: Bảo vệ

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	Sinh hoạt lớp trực tuyến
	Sinh hoạt lớp trực tuyến

	2
	
	

	(06/12)
	        - DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	3
	
	Họp chi bộ lúc 13g30 (online)

	(07/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	Họp nhà trường lúc 14g30 (online)

	
	
	

	
	
	

	4
	
	

	(08/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	5
	
	

	(09/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	6
	
	

	(10/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	
	
	

	7
	
	                      

	(11/12)
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến
	- DẠY VÀ HỌC trực tuyến

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(12/12)
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