KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 13 THÁNG 11 NĂM 2024
 (Từ ngày 25/11 đến 01/12/2024)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Sơ kết TĐ đợt I, phát động phong trào TĐ đợt II (tháng 12, 01, 02)
	Đoàn, Đội, Công đoàn chủ trì
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	25/11
	02/12
	

	2. Công tác chủ nhiệm: - Cô Thuỳ bàn giao chủ nhiệm 12C2 cho cô Uyên
	PHT2
	GVCN
	30/11
	30/11
	

	- Phân công HS trực lao động vệ sinh sân trường (lớp xếp cuối TĐ)
	PHT2, GVCN
	HS
	25/11
	30/11
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, Bảo hiểm YT
	GVCN
	HS
	25/11
	30/12
	

	- GVCN quyết toán các khoản thu: giấy kiểm tra, khuyến học, vệ sinh phí cho thủ quỹ.
	KT, TQ, GVCN
	HS
	25/11
	05/12
	

	- GVCN 6, 10 thu file hình thẻ (3x4) và up vào phần mềm hệ thống QLGD
	PHT2
	GVCN, HS
	25/11
	15/12
	

	3. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- TTCM gửi kết quả xếp loại các tiết Hội giảng cấp trường cho PHT1
	PHT1, BGK
	GVCN
	25/11
	28/12
	

	- Ôn thi TN THPT 12, 9 phụ đạo lớp 6, ôn thi HSG, ôn thi các môn tổ hợp từ Tuần 13
	PHT1, TTCM
	HS, GVBM
	Cả tuần
	30/11
	

	- Hoàn thành chấm điểm, nhập điểm bài kiểm tra gữa kỳ vào phần mềm
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	02/12
	

	- Chuẩn bị hồ sơ ra mắt CLB Tiếng Anh, CLB sáng tạo XH
	PHT2, Đoàn, Đội
	Nh T. Anh, GVBM
	25/11
	05/12
	

	- Lập bảng kê giờ dạy Tháng 11, TTCM duyệt và nộp cho PHT ngày 06/12
	 PHT1, TTCM 
	GVBM
	25/11
	02/12
	

	- TTCM phân công lại môn Toán (do cô Uyên chủ nhiệm 12C2), Văn (thầy Công dạy khối 12) 
	PHT1, TTCM
	GVBM
	25/11
	27/12
	

	- Tổ chức trao giải thi HSG, Hội giảng, Thể thao, Văn nghệ, Đợt thi đua I và 20/11 và các hoạt động chào mừng 20/11 vào Sáng ngày 02/12
	PHT1, PHT2
	GV, HS
	25/11
	02/12
	

	- Tổ chức ngày hội STEM và làm ĐDDH vào ngày 02/12
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Thu học phí, BHYT
	TTVP, VT 
	VT 
	Cả tuần
	03/12
	

	- Quyết toán tiền giấy kiểm tra, khuyến học, vệ sinh phí cho GVCN
	KT, thủ quỹ
	GVCN
	2711
	05/12
	

	5. Thư viện, thiết bị: - VT chuẩn bị hồ sơ khen thưởng chào mừng 20/11
	HT
	VT
	25/11
	30/11
	

	- TB chuẩn bị ngày hội thi STEM và tự làm đồ dùng dạy học cấp trường
	PHT2
	TB
	
	
	

	6. Đoàn, Đội : - Tổng kết các hoạt động thi đua chào mừng ngày 20/11
	BCH Đoàn, TPT
	GV, NV, HS
	25/11
	02/12
	

	- Phối hợp Công đoàn phát động phong trào Thi đua đợt II
	BCH Đoàn, TPT
	GV, HS
	25/11
	02/12
	

	7. Công đoàn: Phối hợp với Đoàn, Đội phát động phong trào thi đua đợt II
	CĐ, BT, TPT
	HS
	
	05/12
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	CHÀO CỜ
	DẠY VÀ HỌC

	2
	SINH HOẠT LỚP
	SINH HOẠT LỚP

	(25/11)
	DẠY VÀ HỌC
	CHÀO CỜ

	
	
	

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(26/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(27/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(28/11)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(29/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(30/12)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(31/12)
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