KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 14 THÁNG 12 NĂM 2023
 (Từ ngày 04/12 đến 10/12/2023)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Phát động phong trào thi đua đợt II (tháng 12, 01, 02)
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	04/12
	06/12
	

	2. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	
	

	- Phân công HS trực lao động vệ sinh sân trường (lớp xếp cuối TĐ)
	PHT2, Đoàn, Đội
	HS
	04/12
	10/12
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, Bảo hiểm YT
	GVCN
	HS
	04/12
	10/12
	

	- GVCN quyết toán các khoản thu: giấy kiểm tra, khuyến học, vệ sinh phí cho kế toán
	KT, TQ, GVCN
	HS
	04/12
	06/12
	

	
	
	
	
	
	

	3. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Tổ chức thi, tổng kết thi GVCN giỏi cấp trường theo KH
	PHT, BGK
	GVCN
	04/12
	04/12
	

	- Ôn thi TN THPT, TS 10, phụ đạo lớp 6, ôn thi HSG 
	GVBM
	HS
	Cả tuần
	04/12
	

	- Lập DS GV dự thi GVDG cấp tỉnh
	PHT1
	GV
	04/12
	10/12
	

	- Triển khai HK kiểm tra cuối HKI
	PHT1 
	HS
	04/12
	07/12
	

	- Rà soát chương trình học kì I, giới hạn chương trình KT cuối kỳ I
	PHT1, TTCM
	GV
	04/12
	10/12
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Quyết toán các khoản:giấy kiểm tra, khuyến học, vệ sinh phí cho kế toán
	TTVP, VT 
	VT 
	04/12
	06/12
	

	- Thu tiền BHYT, BHTT
	KT, TQ
	GVCN, HS
	04/12
	10/12
	

	5. Thư viện, thiết bị: thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch
	PHT2, TTVP
	TV, TB
	04/12
	10/12
	

	
	
	
	
	
	

	6. Đoàn, Đội : - Hoạt động theo KH
	PHT2
	HS
	04/12
	06/12
	

	- Phối hợp Công đoàn phát động phong trào Thi đua đợt II
	PHT2,BCH Đoàn, TPT
	GV, HS
	04/12
	04/12
	

	
	
	
	
	
	

	7. Công đoàn: Phối hợp với Đoàn, Đội phát động phong trào thi đua đợt II
	CĐ, BT, TPT
	HS
	04/12
	04/12
	

	8. Họp nhà trường: Sau tiết chào cờ sáng ngày thứ 2(04/12/2023)
	HT, các PHT
	CB, GVNV
	04/12
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	Chào cở, sơ kết Thi đua đơt I,
	DẠY VÀ HỌC

	2
	Họp Nhà trường sau chào cờ
	SINH HOẠT LỚP

	(04/12)
	DẠY VÀ HỌC
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ

	
	
	

	
	
	

	3
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(05/12)
	
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	- DẠY VÀ HỌC

	4
	
	

	(06/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(07/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(08/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(09/12)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(10/12)
	
	


KH TUAN 14-2023

