KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 16 THÁNG 12 NĂM 2023
 (Từ ngày 18/12 đến 24/12/2023)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tuyên truyền kỷ niệm ngày thành lập QĐND Việt Nam (22/12)
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	18/12
	22/12
	

	2. Kiểm soát HS đi xe máy không đúng quy định khi đến trường
	Đoàn, Đội, Ban NN
	GVCN, HS
	18/12
	23/12
	

	3. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	
	

	- Phân công HS trực lao động vệ sinh sân trường (lớp xếp cuối TĐ)
	GVCN, Đoàn, Đội
	HS
	18/12
	23/12
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, Bảo hiểm YT
	GVCN
	HS
	18/12
	23/12
	

	- Ghi nhận thông tin từ cha mẹ HS sau khi thông báo KQ học tập
	GVCN
	HS
	18/12
	23/12
	

	- Khối 12 thu và nộp tiền ôn thi TN tại thủ quỹ
	GVCN
	HS
	18/12
	31/12
	

	4. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Chủ động chức ôn tập trong tuần 16, 17, rà soát chương trình
	PHT1, BGK
	GVCN
	18/12
	23/12
	

	- Ôn thi TN THPT, phụ đạo lớp 6, 7, ôn thi HSG 
	PHT1
	GV, HS
	Cả tuần
	23/12
	

	- Hoàn thành chấm điểm, nhập điểm tất cả các cột điểm vào phần mềm QLGD
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	28/12


	

	- Lập ma trận, ra đề kiểm tra cuối kỳ và nộp cho PHT1 theo KH
	PHT1, TTCM
	GVBM
	18/12
	23/12
	

	- Các bộ môn Nhạc, Hoạ, GDQP, TD, HĐTN-HN chủ động kiểm tra cuối kỳ I trong tuần 16, 17.
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	23/12
	

	- Họp GVCN, GVBM dạy ôn thi 9, 12 sau khi họp giao ban sáng thứ 2
	HT
	GVBM
	18/12
	18/12
	

	
	
	
	
	
	

	5. Tổ Văn phòng: - Lập KH kiểm kê tài sản cuối năm 2023
	PHT2, KT
	TB
	18/12
	26/12
	

	- Lập DS HS chưa đóng BHYT mời cha mẹ HS đến đóng BHYT cho HS
	HT
	KT, TQ
	18/12
	22/12
	

	6. Thư viện, thiết bị: thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch
	PHT2, TTVP
	TV, TB
	18/12
	24/12
	

	7. Kê khai phiếu bổ sung lí lịch viên chức
	HT, VT
	CB, GV
	18/12
	25/12
	

	8. Đoàn, Đội: 
	
	
	
	
	

	- Triển khai hoạch hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân (Hội thi gói bánh chưng, bánh tét, ẩm thực, thời trang…)
	BCH Đoàn, TPT
	GV, HS
	18/12
	24/12
	

	- Thăm và tặng quà BCH Quân sự Huyện Thuận Nam
	PHT2, CĐoàn, BT, TPT
	HS
	18/12
	22/12
	

	9. Công đoàn: Phối hợp với Đoàn, Đội thăm và tặng quà BCH QS huyện
	PHT2, CĐ, BT, TPT
	HS
	18/12
	22/12
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ
	DẠY VÀ HỌC

	2
	SINH HOẠT LỚP
	SINH HOẠT LỚP

	(18/12)
	DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	      

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(19/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(20/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(21/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(22/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(23/12)
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(24/12)
	
	


KH TUAN 16-2023

