KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 17 THÁNG 12 NĂM 2023
 (Từ ngày 25/12 đến 31/12/2023)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Quán triệt, ký cam kết đảm bảo ANTT, ATGT, phòng chống tệ nạn XH, ma tuý, sử dụng vật liệu cháy, nổ, pháo trái phép trước, trong và sau dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn 
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	25/12
	26/12
	

	2. Xử lý dứt điểm vụ việc HS đánh nhau 
	PHT2
	GVCN
	25/12
	26/12
	

	3. Quán triệt Chỉ thị 23-CT/TU ngày 25/5/2023 về đảm bào ATGT
	HT
	GV, HS
	25/12
	25/12
	

	4. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	
	

	- Xếp loại hạnh kiểm HKI cho HS hoàn thành nhập HK I  vào ngày 04/01
	PHT2, GVCN
	HS
	25/12
	04/01
	

	- Mời HS chưa đóng BHYT đến phòng Đoàn để gặp HT làm việc
	HT, GVCN
	HS
	25/12
	25/12
	

	- Quán triệt quy chế kiểm tra cuối kỳ I đảm bảo nghiêm túc
	GVCN
	HS
	25/12
	26/12
	

	- Khối 6, 9,10, 12 thu và nộp tiền ôn thi TN tại thủ quỹ
	GVCN
	HS
	25/12
	05/01
	

	5. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Chủ động chức ôn tập trong tuần 16, 17, rà soát chương trình
	PHT1, BGK
	GVCN
	26/12
	31/12
	

	- Kiểm tra cuối kỳ I theo KH 
	PHT1
	GV, HS
	Cả tuần
	31/12
	

	- Hoàn thành chấm điểm, nhập điểm tất cả các cột điểm vào phần mềm QLGD
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	02/01

	

	- Sinh hoạt CLB Tiếng Anh tháng 12
	Nhóm Tiếng Anh
	GV, HS
	25/12
	25/12
	

	- Các bộ môn C. Nghệ, Nhạc, Hoạ, GDQP, TD chủ động kiểm tra cuối kỳ
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	31/12
	

	trong tuần 16, 17 chấm bài và cập nhệt điểm vào PMQLGD.
	
	
	
	
	

	- GV kê giờ dạy Tháng 12, TTCM phê duyệt nộp PHT trước ngày 29/12
	PHT1, TTCM
	GVBM
	Cả tuần
	29/12
	

	- Họp tổ đánh giá VC tháng 12, nộp hồ sơ xếp loại VC cho VT ngày 30/12
	HT, TTCM
	GV, NV
	Cả tuần
	30/12
	

	6. Tổ Văn phòng: - Kiểm kê cuối năm 2023
	PHT2
	NV, GV
	
	
	

	- Thu học phí, BHYT
	TTVP, VT 
	VT 
	Cả tuần
	28/12
	

	7. Thư viện, thiết bị: Kiểm kê tài sản theo kế hoạch
	PHT2, TTVP
	TV, TB
	25/12
	30/12
	

	8. Đoàn, Đội : - Tổ chức cho HS, GV ký cam kết đảm bảo ANTT, ATGT…
	PHT2
	GV, HS
	25/12
	05/01
	

	-  Hoàn thiện và triển khai hoạch hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân (Hội thi gói bánh chưng, bánh tét, ẩm thực, thời trang…)
	BCH Đoàn, TPT
	GV, HS
	25/12
	30/12
	

	9. Công đoàn: Phối hợp với Đoàn, Đội phát động phong trào thi đua mừng Đảng, mừng Xuân
	CĐ, BT, TPT
	HS
	25/12
	30/12
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ
	DẠY VÀ HỌC

	2
	SINH HOẠT LỚP
	SINH HOẠT LỚP

	(25/12)
	DẠY VÀ HỌC
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ

	
	
	      

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(26/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(27/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(28/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN 12

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(29/12)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(30/12)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(31/12)
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