KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 20 THÁNG 01 NĂM 2020
 (Từ ngày 30/12/2019 đến 05/01/2020)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Ban Nề nếp tăng cường quản lý, điểm danh học sinh các tiết, vệ
	Ban NN
	GV, HS
	31/12
	02/1
	

	Sinh lớp học, sân trường; thông tin HS vi phạm HKI cung cấp GVBM 
	
	
	
	
	

	2. Chủ nhiệm lớp:
	
	
	
	
	

	- Nộp Biên bản, DSXL HKI cho Th Nhân  
	Th Nhân, GVCN
	GVCN, HS
	31/12
	
	

	- Chuẩn bị các nội dung họp xét duyệt KQHKI 
	GVCN
	
	30/12
	03/1
	

	- Phối hợp với Đoàn trường, CMHS chuẩn bị hoạt động Mừng
	GVCN, CMHS
	HS
	30/12
	03/1
	

	Đảng, mừng Xuân.
	
	
	
	
	

	- Khối 9 cho HS làm đơn ôn thi các môn thi tuyển sinh lớp 10
	GVCN K9
	HS K9
	30/12
	02/1
	

	
	
	
	
	
	

	3. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- GVBM: + Dạy ôn thi lớp 12 theo lịch, Ôn thi HS giỏi cấp Tỉnh
	GVBM
	HS
	Theo lịch
	
	

	+ Tự KT, điều chỉnh sai sót điểm thành phần của bộ môn;
	GVBM
	
	31/12
	02/1
	

	+ Thực hiện chương trình học kỳ II các bộ môn;
	GVBM
	HS
	TheoTKB
	
	

	+ Kiểm tra lịch KT chung HKII báo cáo điều chỉnh trong tuần 21.
	GVBM
	
	31/12
	
	

	- TTCM:
	
	
	
	
	

	+ Sơ kết các chuyên đề HKI, triển khai KH dạy học HK2;
	TTCM
	GVBM
	31/12
	02/1
	

	+ Phân công tổ CM kiểm tra chéo nhập điểm, xếp loại HLHK học kỳ I
	TTCM, Th Nhân
	GVBM
	31/12
	03/1
	

	+ Họp tổ,  đánh giá thi đua, VC tháng 12/2019
	TTCM
	GVBM
	31/12
	02/1
	

	+ Chuẩn bị các báo cáo sơ kết học kỳ I
	TTCM
	GVBM
	31/12
	03/1
	

	4. Đoàn, Đội hoạt động theo KH
	BTĐ, TPT
	GV, HS
	Cả tuần
	
	

	5. Văn phòng: 
	
	
	
	
	

	- Chuẩn bị biểu mẫu báo cáo sơ kết HKI; 
	VT
	
	31/12
	04/1
	

	- Sơ kết công tác Tổ và công tác từng bộ phận học kỳ I;
	TTVP
	NV
	31/12
	03/1
	

	6. Họp chi bộ định kỳ lúc 13g00 thứ 6 (03/01/2020)
	BT, PBT
	ĐV
	03/1
	
	

	7. Họp toàn thể nhà trường tháng 1 sau họp Chi bộ lúc 14g30 thứ 6 (03/01):
	LĐ
	GV, NV
	31/12
	02/1
	

	- Xét duyệt KQHKI; Đánh giá công tác tháng 12,  triển khai KH tháng 1/2020
	
	
	
	
	

	8. Kiểm kê tài sản, thiết bị chiều ngày thứ 5 và thứ 7 
	TTVP, K toán
	GV, NV
	02/1, 03/1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: Sáng: lớp thi đua cuối
	Chiều: Bảo vệ

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	Chào cờ, SHL
	

	2
	DẠY VÀ HỌC
	ÔN THI LỚP 12

	(30/12)
	
	

	
	
	

	
	
	

	3
	DẠY VÀ HỌC
	ÔN THI LỚP 12

	(31/12)
	
	

	
	
	

	
	
	

	4
	NGHỈ TẾT 
	

	(01/01)
	DƯƠNG LỊCH 2019
	

	
	
	

	
	
	

	5
	DẠY VÀ HỌC
	ÔN THI LỚP 12

	(02/01)
	
	

	
	
	

	
	
	

	6
	DẠY VÀ HỌC
	

	(03/01)
	
	

	
	
	

	
	
	

	7
	DẠY VÀ HỌC
	

	(04/01)
	
	

	
	
	

	CN
	
	

	(05/01)
	NGHỈ
	NGHỈ
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