KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 20 THÁNG 01 NĂM 2024
 (Từ ngày 15/01 đến 21/01/2024)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tiếp tục quán triệt phòng chống tệ nạn XH, ma tuý, sử dụng vật liệu cháy, nổ, pháo trái phép sau dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn
	PHT2, Đoàn, Đội, Công đoàn
	Đoàn, Đội, Công đoàn
	15/1
	19/1
	

	2. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	
	

	- Vệ sinh lớp học, sắp xếp  bàn ghế gọn gàng
	GVCN
	HS
	15/1
	19/1
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, HKII
	GVCN
	HS
	15/1
	19/1
	

	
	
	
	
	
	

	3. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Sơ kết HKI lúc 6g45’ ngày 15/01/2024
	LĐ,  GV, NV
	HS
	15/1
	15/1
	

	- Thực hiện chương trình HKII theo KH, các chuyên đề dạy học theo KH
	PHT1, TTCM
	GVBM, HS
	15/1
	30/1
	

	- Viết đề cương sáng kiến-NCKHSPƯD
	HT, TTCM
	GVBM
	15/1
	28/1
	

	- Ôn thi, phụ đạo khối 12, 9, 6 , ôn thi Đội tuyển HSG cấp tỉnh
	PHT1
	GVBM, HS
	15/1
	19/1
	

	- PHT1, Kế toán hoàn thành thủ tục thanh toán giờ vượt NH 2022-2023
	PHT1, KT, TTCM
	GVBM
	15/1
	18/1
	

	- PHT2 lập BC sơ kết HKI gửi Cụm TĐ số 3 
	PHT2
	
	15/1
	17/1
	

	- PHT1, TTCM dối chiều so sánh CL bộ môn HKI và cam kết đầu năm
	PHT1, TTCM
	GVBM
	15/1
	25/1
	

	để làm căn cứ xếp loại VC, nộp BC cho HT vào ngày 25/1/2024
	
	
	
	
	

	4. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Kế toán, thủ quỹ thu tiền HP HKII, 
	HT, TTVP, VT 
	VT 
	15/1
	19/1
	

	- Kế toán hoàn thành thủ tục thanh toán giờ vượt GV NH 2022-2023
	KT
	KT
	15/1
	18/1
	

	5. Thư viện, thiết bị: thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch
	PHT2, TTVP
	TV, TB
	15/1
	20/1
	

	6. Đoàn, Đội : - Lập danh sách HS tham gia ngày Hội giao quân tại Huyện
	PHT2, BT Đoàn, GV TD
	GV, HS
	15/1
	20/1
	

	-  TPT Đội lập DS, luyện tập Đội trống tham gia ngày hội giao quân
	PHT2, TPT
	GV, HS
	15/1
	20/1
	

	
	
	
	
	
	

	8. Công đoàn: Vận động GV quyên góp quà Tết cho HS khó khăn
	CĐ, BT, TPT
	HS
	15/1
	20/1
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	SƠ KẾT HKI lúc 6g45
	DẠY VÀ HỌC

	2
	
	SINH HOẠT LỚP

	(15/01)
	DẠY VÀ HỌC
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ

	
	
	                      

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(16/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(17/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(18/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(19/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(20/01)
	
	

	
	
	

	CN
	Hội nghị Cha mẹ HS sơ kết HKI
	NGHỈ

	(21/01)
	Khối 10, 11, 12: 7g30-8g30
	

	
	Khối 6, 7, 8, 9: 8g30-9g30
	


KH TUAN 20-2024

