KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 21 THÁNG 01 NĂM 2024
 (Từ ngày 22/01 đến 28/01/2024)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Công an Huyện tuyên truyền ATGT, ANTT, PC cháy nổ năm 2024
	PHT2
	GVCN
	22/1
	
	

	Lúc 7g00 ngày 22/1/2023
	
	Đoàn,Đội,HS
	
	
	

	3. Công tác chủ nhiệm: - Lớp cuối thi đua vệ sinh sân trường sạch sẽ
	GVCN
	Ban NN
	22/1
	27/1
	

	- Nhắc nhở HS đóng các khoản tiền học phí HKI, HKII
	GVCN
	HS
	22/1
	28/1
	

	- Triển khai các hoạt động Hội thi bánh chưng, bánh tét, mừng Đảng, mừng 
	GVCN
	HS
	22/1
	28/1
	

	Xuân đến HS (cho HS và PHHS viết đơn xin ở lại qua đêm)
	
	
	
	
	

	4. Chuyên môn:
	
	
	
	
	

	- Hoàn thiện hồ sơ đăng ký thi HSG cấp tỉnh và nộp Sở GD
	PHT1
	VT
	22/1
	25/1
	

	- Thực hiện chương trình HKII theo KH, các chuyên đề dạy học theo KH
	PHT1, TTCM
	GVBM, HS
	22/1
	27/1
	

	- Họp tổ CM, phân loại viên chức, nộp hồ sơ phân loại VC tháng 1 cho HT
	HT
	TTCM,GVBM
	22/1
	29/1
	

	- Dạy ôn thi, phụ đạo khối 12, 9, 6 
	PHT1
	GVBM, HS
	22/1
	28/1
	

	- Tổng hợ kê giờ ôn thi, phụ đạo cho KT thanh toán cho GV
	PHT1
	GVBM
	22/1
	25/1
	

	- Hoàn thành bảng kê giờ tháng 01/2024 nộp PHT1 tồng hợp vào ngày 29/1
	PHT1
	TTCM,GVBM
	22/1
	29/1
	

	5. Tổ Văn phòng
	
	
	
	
	

	- Quyết toán tiền ôn thi, phụ đạo HKI cho GV
	KT, TQ
	GVBM
	22/1
	28/1
	

	- Kế toán, thủ quỹ thu tiền HP HKII
	HT, TTVP, VT 
	VT 
	22/1
	26/1
	

	- Tiếp tục thu BHYT năm 2024
	HT, KT, VT
	KT, VT
	22/1
	26/1
	

	6. Thư viện, thiết bị: thực hiện nhiệm vụ theo kế hoạch
	PHT2, TTVP
	TV, TB
	22/1
	26/1
	

	Công bố thiết bị mới cấp, HD GV sử dụng
	PHT2, cô Liên
	GV
	22/1
	26/1
	

	7. Đoàn, Đội: -Chuẩn bị các điều kiện Hội thi bánh chưng, bánh tét mừng Đảng, mừng Xuân (Mời công an, Huyện đoàn, ANTT, CSVC)
	PHT2, 
	BCH, TPT
	22/1
	26/1
	

	
	
	
	
	
	

	8. Công đoàn: Hoàn thành quyên góp quà Tết cho HS khó khăn
	BCHCĐ, 
	GV
	22/1
	25/1
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ
	DẠY VÀ HỌC

	2
	SINH HOẠT LỚP
	SINH HOẠT LỚP

	(22/01)
	DẠY VÀ HỌC
	SINH HOẠT DƯỚI CỜ

	
	
	                      

	
	
	

	3
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(23/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN THPT

	
	
	

	
	
	

	4
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(24/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	

	
	
	

	
	
	

	5
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(25/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN THPT

	
	
	

	
	
	

	6
	
	- DẠY VÀ HỌC

	(26/01)
	- DẠY VÀ HỌC
	Ôn thi TN THPT

	
	
	

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(27/01)
	
	

	
	
	

	CN
	NGHỈ
	NGHỈ

	(28/01)
	
	

	
	
	


KH TUAN 21-2024

