KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 36 THÁNG 5 NĂM 2024
 (Từ ngày 20/5 đến 26/5/2024)
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Người phụ trách
	Người thực hiện
	T.gian Tr.khai
	T.gian h.thành
	Đánh giá kết quả

	1. Tổ chức Lễ Tổng kết năm học lúc 6g45 ngày 27/5, Tri ân và trưởng thành của HS 9, 12 vào lúc 14g30 ngày 27/5
	BGH, BCH Đoàn, TPT 
	GV, HS
	20/5
	27/5
	

	2. Lớp cuối thi đua vệ sinh sân trường sạch sẽ
	PHT2,  
	GVCN,Ban NN
	20/5
	27/5
	

	3. Công tác chủ nhiệm: 
	
	
	
	
	

	- GVCN khối 6, 10 thu hình thẻ dán học bạ
	GVCN
	HS
	20/5
	27/5
	

	- Cho HS đăng ký các môn thi lại
	GVCN 9
	HS, PHHS
	22/5
	27/5
	

	4. Chuyên môn:  - Hoàn thành chương trình năm học
	
	
	
	
	

	- Hoàn thành nhập điểm KTCK vào ngày 21/5
	
	
	
	
	

	- Kiểm tra chéo nhập điểm sổ điểm Gv và hệ QLGD
	PHT1, TTCM
	GVBM
	20/5
	25/5
	

	- TCM, VP họp đánh giá viên chức, thi đua nộp hồ sơ cho HT sáng 24/5
	TTCM
	GVBM
	20/5
	23/5
	

	- Họp xét công nhận HL, HK khối 6,7,8,10, 11 sau tập huấn chữ ký số  
	LĐ
	GV
	23/5
	23/5
	

	ngày 23/5.
	
	
	
	
	

	-TCM, VP họp tổ, hoàn thiện hồ sơ đánh giá VC theo chuẩn, nộp cho VT ngày 23/5
	HT
	GV, NV
	20/5
	23/5
	

	- Lập bảng kê giờ dạy tháng 5 (hết tuần 36) TTCM duyệt và nộp PHT1
	PHT1
	TT, GV
	20/5
	28/5
	

	- Họp Hội đồng trường (Liên tịch) xếp loại VC, xếp loại TĐ (LĐ, TTCM, VP, TKHĐ, BT Đoàn, CT Công Đoàn) lúc 14g00 thứ 6 (24/5)
	HT, PHT
	TT, BTĐ, TK
	20/5
	24/5
	


	- GVBM phê ký học bạ 
	PHT1
	GVBM
	24/5
	5/6
	

	- GVBM viết thu hoạch, đánh giá BDTX, TTCM nộp cho PHT1 theo KH
	PHT1,TTCM
	GVBM
	22/5
	5/5
	

	- Hội đồng TS 10 làm việc theo KH
	HT
	HĐ TS
	22/5
	02/6
	

	- Lập KH thi lại cho HS từ 3/6-12/6/2024
	PHT1
	GV, HS
	20/5
	25/5
	

	5. Tổ Văn phòng: - Hoàn thành trả học phí dư cho HS
	KT, TQ
	GVCN, HS
	20/5
	22/5
	

	- Chuẩn bị hồ sơ Tổng kết NH, Tổng kết Cụm TĐ, Tri ân- Trrưởng thành HS
	HT, TTVP, VT 
	VT 
	20/5
	25/5
	

	- Tiếp tục thu BHYT năm 2024
	HT, KT, VT
	KT, VT
	20/5
	25/5
	

	6. Thư viện, thiết bị: - Hoàn thành hồ sơ nhận trả sách, TBGD từ GV, HS
	PHT2 
	  TB, TV
	20//5
	05/6
	

	7. Đoàn, Đội: - Chuẩn bị Lễ Tổng kết NH, Lễ tri ân, trưởng thành 
	
	
	
	
	

	của HS 12, 9 và chuẩn bị các tiết mục văn nghệ
	PHT2
	BCH, TPT
	22/5
	25/5
	

	8. Công đoàn: - Chuẩn bị hồ sơ đánh giá thi đua năm học và kiểm tra chéo TĐ giữa các đơn vị trong cụm TĐ số 3 tại trường AP lúc 7g30g ngày 27/5
	PHT2, CTCĐ
	BCH
	20/5
	27/5
	

	
	
	
	
	
	


	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

	* Trực nề nếp: 
	Chiều: 

	Thứ
	SÁNG
	CHIỀU

	Ngày
	
	

	
	
	

	2
	Họp giao ban, sinh hoạt lớp
	sinh hoạt lớp

	(20/5)
	Dạy và học
	Dạy và học

	
	
	                      

	
	
	

	3
	
	

	(21/5)
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	
	
	

	
	
	

	4
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(22/5)
	
	

	
	
	

	
	
	Tập huấn chữ ký sô

	5
	- DẠY VÀ HỌC
	Họp xét kết quả học tập, rèn luyện

	(23/5)
	
	Học sinh lớp 6, 7, 8, 10, 11

	
	
	sau tập huấn 

	
	
	

	6
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(24/5)
	
	Họp Hội đồng trường (Liên tịch)

	
	
	Xếp loại VC, thi đua cuối nămlúc 14g00

	
	
	

	7
	- DẠY VÀ HỌC
	- DẠY VÀ HỌC

	(25/5)
	
	

	
	
	

	CN
	
	

	(26/5)
	Nghỉ 
	Nghỉ 
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