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KẾ HOẠCH 
Tập huấn ứng dụng công nghệ thông tin (CNTT) trong công tác 

quản lý, dạy học năm học 2020-2021
Căn cứ công văn 2415/SGDĐT-NVDH  ngày 01 tháng 10 năm 2020 của Sở GDĐT Ninh Thuận về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục trung học năm học 2020-2021, trong đó có nội dung “Nâng cao chất lượng sử dụng công nghệ thông tin trong tổ chức và quản lý các hoạt động chuyên môn trong các cơ sở giáo dục trung học; tăng cường sử dụng hồ sơ điện tử, sổ điểm điện tử, học bạ điện tử để nâng cao hiệu quả công tác quản lý giáo dục”;
Căn cứ vào kế hoạch năm học 2020-2021 và tình hình thực tế của đơn vị, Trường THCS, THPT Nguyễn Văn Linh xây dựng kế hoạch tập huấn ứng dụng CNTT trong công tác quản lý, dạy học năm học 2020-2021 với những nội dung sau:
I. Mục đích, yêu cầu
1. Mục đích
- Giáo viên sử dụng được phần mềm quản lý hồ sơ giáo viên trực tuyến, quản lý đăng bài viết lên trang web trường, phần mềm quản lý ngân hàng đề thi trực tuyến, ứng dụng Office 365 để lưu trữ và chia sẻ tài liệu.
- Tổ chuyên môn có thể kiểm tra các hồ sơ của giáo viên một cách nhanh chóng, chính xác qua môi trường internet.
2. Yêu cầu
- Giáo viên tham gia tập huấn mang theo laptop (có dây nguồn) và thực hiện đầy đủ nội dung tập huấn.
II. Nội dung
1. Nội dung tập huấn
- Hướng dẫn đăng hồ sơ giáo viên như Giáo án, Kế hoạch giảng dạy, Kế hoạch công tác, Sổ dự giờ trên phần mềm quản lý hồ sơ giáo viên trực tuyến.
- Hướng dẫn đăng bài viết lên trang web trường 
- Hướng dẫn sử dụng phần mềm quản lý ngân hàng đề thi trực tuyến.

- Hướng dẫn sử dụng ứng dụng Office 365 để lưu trữ  và chia sẻ tài liệu.

2. Đối tượng
- Tất cả giáo viên trong trường.
3. Thời gian, địa điểm
- Thời gian: 13h30 ngày 08/10/2020 (thứ 5).
- Địa điểm: Phòng giáo viên.
III. Tổ chức thực hiện
1. Nhóm phụ trách CNTT
- Xây dựng kế hoạch, chuẩn bị nội dung, tài liệu tập huấn.
- Cấp tài khoản và tập huấn cho giáo viên sử dụng các phần mềm theo kế hoạch.
2. Tổ chuyên môn, giáo viên
- Giáo viên tham dự tập huấn đầy đủ, thực hành tốt việc sử dụng các phần mềm.

- Sau buổi tập huấn, Tổ trưởng chuyên môn đôn đốc, nhắc nhở giáo viên đăng tải các hồ sơ lên phần mềm (định kỳ hàng tuần) để thuận tiện cho công tác quản lý.
	Nơi nhận:

- TTCM, tất cả giáo viên;

- Đăng Website trường;
- Lưu: VT.KH
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