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	SỞ GDĐT NINH THUẬN

TRƯỜNG THCS, THPT NGUYỄN VĂN LINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	
Số:     /QĐ-NVL
	
Thuận Nam, ngày    tháng 4 năm 2024


QUYẾT ĐỊNH

Thành lập Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm 2024

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS, THPT NGUYỄN VĂN LINH
Căn cứ Quyết định số 1234/QĐ-UBND ngày 05/8/2019 của UBND tỉnh Ninh Thuận về việc thành lập Trường THCS, THPT Nguyễn Văn Linh trực thuộc Sở GD-ĐT Ninh Thuận trên cơ sở sáp nhập Trường THCS Phan Chu Trinh thuộc UBND huyện Thuận Nam và Trường THPT Nguyễn Văn Linh trực thuộc Sở GD-ĐT Ninh Thuận;
Căn cứ Quyết định số 352-QĐ/TU ngày18/6/2021 của Ban Thường vụ tỉnh ủy thành lập Ban Chỉ đạo của tỉnh về Chuyển đổi số tỉnh Ninh Thuận; 

Căn cứ Quyết định số 96/QĐ-UBND ngày 02/02/2022 của UBND tỉnh, Ban hành Kế hoạch thực hiện Chương trình hành động số 59-CTr/BCSĐ ngày 27/01/2022 của Ban Cán sự đảng UBND tỉnh thực hiện Nghị quyết số 09-NQ/TU ngày 29/11/2021 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về chuyển đổi số tỉnh Ninh Thuận giai đoạn 2021-2025, tầm nhìn đến 2030; 
Căn cứ Quyết định số 393/QĐ-UBND ngày 07/04/2022 của Chủ tịch UBND tỉnh, Ban hành Kế hoạch chuyển đổi số, ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lý và dạy học giai đoạn 2022-2025, định hướng đến năm 2030 trên địa bàn tỉnh;
Theo đề nghị của Thư ký Hội đồng trường.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Thành lập Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số năm 2024 tại Trường THCS, THPT Nguyễn Văn Linh, gồm các ông, bà có tên sau:

1. Ông Phan Công Trịnh, Hiệu trưởng – Tổ Trưởng;
2. Ông Phan Chí Công, Phó Hiệu trưởng – Tổ Phó;
3. Ông Nguyễn Thanh Phúc, Phó Hiệu trưởng – Tổ Phó;

4. Ông Nguyễn Vũ Quốc Việt, Thư ký Hội đồng trường – Thư ký.
5. Các thành viên:
- Ông Nguyễn Minh Phương, Tổ trưởng Tổ Toán-Lý-Tin-KTCN; 
- Ông Kiều Ngọc Thuận, Tổ trưởng Tổ Văn-Anh-Sử-Địa-GDCD;
- Ông Quảng Thành Vương Quốc, Tổ trưởng Tổ Hóa-Sinh-TD-QP-ÂN-MT;
- Ông Ngư Ngọc Luân, Nhân viên văn thư;
- Bà Trần Thị Thầm, Nhân viên kế toán;
- Bà Thành Thị Kim Liên, Nhân viên thiết bị;
- Bà Sử Thị Anh Khuyến, Nhân viên thư viện.
Điều 2. Nhiệm vụ của Tổ Công nghệ thông tin (CNTT) và chuyển đổi số
1. Nghiên cứu, tư vấn, tham mưu cho Lãnh đạo trường trong việc chỉ đạo quản lý, khai thác và triển khai hoạt động ứng dụng CNTT và chuyển đổi số.
2. Giúp Lãnh đạo ntrường triển khai thực hiện các chủ trương, chiến lược, cơ chế chính sách của Sở Giáo dục và Đào tạo, Bộ Giáo dục và Đào tạo, Tỉnh uỷ, UBND tỉnh về thúc đẩy phát triển ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong nhà trường.
3. Cho ý kiến việc triển khai thực hiện cơ chế, chính sách, chương trình, kế hoạch, đề án, dự án về phát triển và ứng dụng CNTT phục vụ công tác dạy học và quản lý trong nhà trường; chỉ đạo, hướng dẫn, đôn đốc, tuyên truyền CB-CC-VC trong nhà trường về đẩy mạnh ứng dụng CNTT và chuyển đổi số đồng bộ.
4. Chỉ đạo công tác sơ kết, tổng kết đánh giá tình hình Chuyển đổi số, ứng dụng CNTT trong quản lý và dạy học theo quy định.
Điều 3. Tổ chức và hoạt động của Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số
1. Tổ Trưởng có trách nhiệm ban hành Quy chế làm việc của Tổ; chủ trì các cuộc họp của Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số.
2. Các thành viên Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số có thể được giới thiệu tham gia các đoàn kiểm tra, thanh tra về việc ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số khi Sở GDĐT có àêu cầu đơn vị cử người tham gia.
3. Tổ Công nghệ thông tin và chuyển đổi số làm việc theo chế độ kiêm nhiệm và được hưởng các chế độ theo quy định hiện hành (nếu có).
4. Giao Thư ký làm đầu mối tiếp nhận thông tin tham mưu cho Tổ Trưởng;

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Tổ trưởng chuyên môn và các ông, bà có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:

- Như Điều 4;

- Lưu: VT.CNTT                                                                            


	HIỆU TRƯỞNG
Phan Công Trịnh 


PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ TỔ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 

VÀ CHUYỂN ĐỔI SỐ NĂM 2024
(Kèm theo Quyết định số      /QĐ-NVL ngày    tháng 4 năm 2024)

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ

	1
	Phan Công Trịnh
	Tổ Trưởng
	- Phụ trách chung về các hoạt động ứng dụng CNTT và chuyển đổi số.

- Quản trị Hệ chương trình QLGD Ninh Thuận, CSDL ngành của Bộ GDĐT, phần mềm kiểm định CLGD, phần mềm TEMIS.

	2
	Phan Chí Công
	Tổ Phó
	- Phụ trách ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong công tác chuyên môn, dạy học.

- Quản trị phần mềm xếp thời khóa biểu, học liệu số, ứng dụng AI, thiết kế bài giảng elearning, quản lý ngân hàng đề kiểm tra.

	3
	Nguyễn Thanh Phúc
	Tổ Phó
	Phụ trách ứng dụng CNTT và chuyển đổi số trong công tác quản lý, sử dụng thiết bị, thư viện trường học, y tế học đường, phổ cập giáo dục, công tác chủ nhiệm, nề nếp.

	4
	Nguyễn Vũ Quốc Việt
	Thư ký
	- Hỗ trợ Tổ trưởng trong việc xây dựng các kế hoạch, báo cáo và công việc liên quan đến ứng dụng CNTT và chuyển đổi số.
- Hỗ trợ quản trị dữ liệu, triển khai hướng dẫn sử dụng Hệ chương trình QLGD Ninh Thuận đến CB, GV, NV.
- Phụ trách hoạt động trang web trường, nhóm Facebook của trường.

- Quản trị, hỗ trợ sử dụng các phần mềm quản lý hồ sơ giáo viên, Microsoft 365, phần mềm tuyển sinh 10, thi tốt nghiệp THPT.
- Cập nhật dữ liệu và thực hiện các báo cáo định kỳ trên CSDL ngành.

	5
	Nguyễn Minh Phương
	Thành viên
	Triển khai, theo dõi các hoạt động ứng dụng CNTT, chuyển đổi số của giáo viên trong Tổ Toán-Lý-Tin-KTCN.

	6
	Kiều Ngọc Thuận
	Thành viên
	Triển khai, theo dõi các hoạt động ứng dụng CNTT, chuyển đổi số của giáo viên trong Tổ Văn-Anh-Sử-Địa-GDCD.

	7
	Quảng Thành Vương Quốc
	Thành viên
	Triển khai, theo dõi các hoạt động ứng dụng CNTT, chuyển đổi số của giáo viên trong Tổ Hóa-Sinh-TD-QP-ÂN-MT.

	8
	Ngư Ngọc Luân
	Thành viên
	- Quản trị phần mềm nhận, gửi văn bản TD Office, phần mềm quản lý viên chức, các vấn đề liên quan đến chữ ký số.
- Hỗ trợ cập nhật dữ liệu trên CSDL ngành, hệ chương trình QLGD.

	9
	Trần Thị Thầm
	Thành viên
	- Quản trị các phần mềm quản lý tài chính, tài sản.

	10
	Thành Thị Kim Liên
	Thành viên
	- Quản trị phần mềm quản lý, sử dụng thiết bị dạy học.

	11
	Sử Thị Anh Khuyến
	Thành viên
	- Quản trị phần mềm quản lý thư viện trường học.


