CẤU TRÚC SÁNG KIẾN
BÌA CHÍNH
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MỤC LỤC
DANH MỤC CHỮ CÁI VIẾT TẮT
MỞ ĐẦU
1. Lý do chọn đề tài (tính cấp thiết)
Trình bày thực trạng các yếu tố chủ quan và khách quan có ảnh hưởng đến các vấn đề liên quan với đề tài của tác giả. Qua đó, giải thích rõ tính cấp thiết đối với những giải pháp cần được thay thế (thực trạng, nhu cầu đổi mới về mặt lý luận và thực tiễn trong giáo dục và đào tạo).

Tác giả trình bày ngắn gọn (tối đa trong 01 trang giấy A4), đầy đủ các vấn đề có liên quan trực tiếp với tên đề tài.

2. Mục đích, nhiệm vụ của đề tài 
2.1. Mục đích (Đích cần đạt tới)
2.2. Nhiệm vụ (Trình bày ngắn theo cấu trúc)
a) Hệ thống hóa những khái niệm cơ bản liên quan ...
b) Phân tích, đánh giá thực trạng ....
c) Đề xuất một số biện pháp ....
3. Đối tượng, phạm vi của đề tài

3.1. Đối tượng (vấn đề gì?)
3.2. Phạm vi (ở đâu? Thời gian?)
NỘI DUNG
1. Cơ sở lý luận
1.1. Các khái niệm (Các khái niệm cơ bản, lý thuyết, kết luận khoa học trên các tạp chí chuyên ngành, lý luận khoa học, luận chứng khoa học về vấn đề lựa chọn nghiên cứu của sáng kiến)
1.2. Cơ sở chính trị, pháp lý (nếu có)
a) Cơ sở chính trị: Các Văn kiện, Nghị quyết, chỉ thị, …, của Đảng liên quan đến vấn tới vấn đề thực hiện sáng kiến.
b) Cơ sở pháp lý: Các văn bản của Nhà nước, của Ngành, của tỉnh, địa phương liên quan đến vấn tới vấn đề thực hiện sáng kiến.
2. Thực trạng của vấn đề
2.1. Miêu tả, phân tích hiện trạng vấn đề cần giải quyết; các nhân tố, các điều kiện ảnh hưởng tới vấn đề cần giải quyết của sáng kiến.
2.2. Chỉ ra những hạn chế (hiện trạng tiêu cực) cần giải quyết.

2.3. Tìm ra nguyên nhân của những hạn chế trên.
3. Các biện pháp thực hiện
Từ những vấn đề được nêu tại phần Cơ sở lý luận và thực tiễn, tác giả lần lượt trình bày việc tổ chức thực hiện các giải pháp của tác giả đưa ra để thay thế hoàn toàn, hoặc thay thế một phần các giải pháp đã có. Mỗi sáng kiến kinh nghiệm có thể chỉ có 01 giải pháp hoặc nhiều giải pháp và các giải pháp này phải thể hiện đúng với tên của đề tài.

- Bằng cách nào/làm như thế nào để giải quyết những nội dung cụ thể của sáng kiến cần giải quyết.
- Yêu cầu cụ thể, rõ ràng, thực tế, khả thi; chỉ ra được cách thức (phương pháp) triển khai thực hiện giải quyết vấn đề; có sản phẩm minh chứng; điều kiện để thực hiện; chủ thể thực hiện).
3.1. Giải pháp 1 (nêu tóm tắt giải pháp): …………………….…………….
a) Mô tả cách thức tổ chức thực hiện giải pháp của tác giả đưa ra (nêu rõ phạm vi, đối tượng được tác động trong giải pháp này; công việc cụ thể, thời gian thực hiện giải pháp).
b) Các dữ liệu minh chứng quá trình thực nghiệm, đối chứng giải pháp mà tác giả đã thưc hiện (giới thiệu khái quát về cách thức thực hiện Phiếu khảo sát, Phiếu thăm dò, Phiếu lấy ý kiến; các bài tập, các bài giảng trong quá trình thực nghiệm; phim, ảnh, sản phẩm phần mềm và các sản phẩm khác thu được từ quá trình thực hiện sáng kiến kinh nghiệm,… Các biểu mẫu, các bài tập, bài giảng, các phim ảnh, sản phẩm kèm vào phần phụ lục).
c) Phân tích, so sánh, đánh giá kết quả giải pháp của tác giả đã thực hiện so với giải pháp đã có.
3.2. Giải pháp 2 (nêu tóm tắt giải pháp): …………………….…………….
a) Mô tả cách thức tổ chức thực hiện giải pháp của tác giả đưa ra …..

b) Các dữ liệu minh chứng quá trình thực nghiệm, đối chứng giải pháp mà tác giả đã thưc hiện ……..
c) Phân tích, so sánh, đánh giá kết quả giải pháp của tác giả đã thực hiện so với giải pháp đã có.
….

3.3. Giải pháp 3 (nêu tóm tắt giải pháp): …………………….…………….
…….

4. Hiệu quả của sáng kiến
Từ nội dung phần Tổ chức thực hiện các giải pháp nêu trên, tác giả trình tóm tắt từng giải pháp về hiệu quả đạt được. Tác giả trình bày ngắn gọn, đầy đủ các vấn đề có liên quan trực tiếp với tên đề tài trong khoảng tối đa 01 trang giấy A4.

4.1. Ý nghĩa thực tiễn của sáng kiến (Các tác động đến thực tiễn mang lại từ việc thực hiện sáng kiến, Trình bày số liệu thống kê, biểu đồ, phân tích so sánh kết quả đạt được so với trước khi thực hiện sáng kiến kinh nghiệm này (chính là hiệu quả); khả năng ứng dụng cho đơn vị/địa bàn khác)
4.2. Đối tượng hưởng lợi của sáng kiến (Ai? Lợi gì?)
KẾT LUẬN, KIẾN NGHỊ
1. Kết luận (tóm tắt kết quả của sáng kiến, vấn đề sáng kiến giải quyết là gì?; Cần thực hiện những nhiệm vụ gì?; Thực hiện bằng cách nào?; Ý nghĩa/tác động sẽ đem lại như thể nào?. 
2. Kiến nghị (nêu cụ thể đối tượng kiến nghị, nội dung kiến nghị; với Ai?; nội dung gì?)
TÀI LIỆU THAM KHẢO (theo quy định, xếp theo thứ tự α)
PHỤ LỤC (nếu có)
BÌA CHÍNH
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ĐỀ TÀI SÁNG KIẾN 
TÊN SÁNG KIẾN:……………………………………
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