CÂU HỎI ÔN TẬP TIN HỌC 10
* KIẾN THỨC:  

- Bài: Khái niệm về soạn thảo văn bản
- Bài: Làm quen với MS Word

- Bài: Định dạng văn bản

* HÌNH THỨC KIỂM TRA: 

- Trắc nghiệm: 18 câu (6 điểm)

- Tự luận: 4 điểm (tham khảo các câu hỏi trong SGK)
I. KHÁI NIỆM VỀ SOẠN THẢO VĂN BẢN   
Câu 1: Chức năng chính của soạn thảo

A. Tính toán và lập bản

B. Tạo các tệp đồ họa

C. Soạn thảo văn bản


D. Chạy các chương trình ứng dụng.

Câu 2: Trong các cách sắp xếp trình tự công việc dưới đây, trình tự nào là hợp lí nhất khi soạn thảo một văn bản?

A. Chỉnh sửa - trình bày - gõ văn bản - in ấn

B. Gõ văn bản - chỉnh sửa - trình bày - in ấn

C. Gõ văn bản - trình bày - chỉnh sửa - in ấn.

D. Gõ văn bản - trình bày - in ấn - chỉnh sửa

Câu 3: Trong các bộ mã dưới đây, bộ mã nào không hỗ trợ Tiếng Việt?

A. ASCII               B. UNICODE

C. TCVN3

D. VNI

Câu 4: Trong Microsoft Word, giả sử hộp thoại Font đang hiển thị là Time New Roman, để gõ được Tiếng Việt, trong Unikey cần xác định bảng mã nào?
A. VietWare_X                C. TCVN3_ABC
         D.VNI Win 
D. Unicode
   
Câu 5: Để gõ dấu huyền, sắc, hỏi, ngã, nặng theo kiểu Telex tương ứng với những phím nào?

A. f, s, j, r, x


B. f, s, r, x, j
                    
C. s, f, r, x, j 


D. s, f, x, r, j

Câu 6: Trong các phông chữ dưới đây, phông chữ nào dùng mã Unicode
A. VNI-Times              
B. .VnArial                  
C. VnTime                

D. Times New Roman
Câu 7: Chọn câu đúng trong các câu:
A. Hệ STVB tự động phân cách các từ trong một câu:
B. Hệ STVB quản lí việc tự động xuống dòng trong khi ta gõ văn bản:
C. Hệ STVB có phần mềm xử lí chữ Việt nên ta có thể soạn thảo văn bản chữ Việt:
D. Trang màn hình và trang in ra giấy luôn có cùng kích thước.
II. LÀM QUEN VỚI MS WORD  
Câu 8: Để thực hiện khởi động Word, ta thực hiện:

A. Vào File ( New ( Blank Document ( Create
B. Chọn Start -> All Program --> Microsoft Office --> Microsoft Word
C. Ctrl + O

D. Ctrl +N
Câu 9: Để lưu văn bản, ta thực hiện

A. Ctrl + O

B.  Ctrl+ V


C. Ctrl + N


D. Ctrl + S
Câu 10: Để thoát khỏi Word, ta thực hiện

A. Alt + F2

B. Alt + F3


C. Alt + F4


D. Alt + F5
Câu 11: Để xóa phần văn bản được chọn, ta thực hiện:

A. Chọn lệnh Home → Copy

B. Chọn lệnh Home → Cut

C. Chọn lệnh Home → Insert

D. Chọn lệnh Home → Paste

Câu 12: Tên tệp do Word 2010 tạo ra có phần mở rộng là gì?

A. .TXTX

B. .COMX

C. .EXEX

D. .DOCX

Câu 13: Muốn lưu văn bản vào đĩa, ta thực hiện:

A. Home→ Save

B. Insert → Save


C. File → Save
D. View→ Save
Câu 14: Để chọn toàn bộ văn bản ta dùng tổ hợp phím nào dưới đây?

A. Ctrl + A

B. Ctrl + O

C. Ctrl + N

D. Ctrl + S
Câu 15: Muốn khởi động Word nháy chuột vào nút lệnh:
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Câu 16: Để sao chép một đoạn văn bản sau khi đã chọn,  ta thực hiện
A. Nhấp chọn menu File/Copy

B. Nhấp chọn Page Layout/Send to
C. Nhấp chọn menu Insert/Copy

D. Cả 3 cách đều sai.

Câu 17: Dùng tổ hợp phím Ctrl+Home để thực hiện việc nào trong các việc sau đây.

A. Đưa con trỏ văn bản đến đầu dòng hiện tại.      B. Đưa con trỏ văn bản đến đầu đoạn hiện tại.

C. Đưa con trỏ văn bản đến đầu văn bản.
        D.  Đưa con trỏ văn bản đến đầu trang hiện tại.

III. ĐỊNH DẠNG VĂN BẢN  
Câu 18: Để định dạng in đậm ta sử dụng:

A. Ctrl + A

B. Ctrl + B


C. Ctrl + U


D. Ctrl + I
Câu 19: Để định dạng in nghiêng ta sử dụng:

A. Ctrl + A

B. Ctrl + B


C. Ctrl + U


D. Ctrl + I

Câu 20: Để định dạng gạch chân ta sử dụng:

A. Ctrl + A

B. Ctrl + B


C. Ctrl + U


D. Ctrl + I
Câu 21: Để mở nhanh hộp thoại font, ta sử dụng:

A. Ctrl + A

B. Ctrl + B


C. Ctrl + D


D. Ctrl + I
Câu 22: Để xác định phông chữ, kiểu chữ, cỡ chữ, màu sắc, ta sử dụng lệnh:

A. Home ( Paragraph

B. Home ( Font



C. Insert ( Paragraph


D. Insert ( Font

Câu 23: Trong word 2010, để định dạng đoạn văn bản ta sử dụng lệnh

A. Home / Paragraph



C. File / Paragraph

B. Home / Page Setup



D. Home / Font

Câu 24: Trong word 2010, để định dạng trang văn bản ta sử dụng lệnh

A. Home / Paragraph



C. Page Layout / Page Setup 

B. Home / Page Setup



D. File  / Page Setup 
Câu 25: Trong word 2010, để ngắt trang ta thực hiện:

A. Insert / Page Break



C. Insert / Page Number

B. View / Zoom



D. File / Print

Câu 26: Trong word 2010, để in văn bản ta thực hiện:

A. Insert / Page Break



C. Insert / Page Number

B. View / Zoom



D. File / Print

Câu 27: Trong word 2010, để đánh số trang  văn bản ta thực hiện:

A. Insert / Page Break



C. Insert / Page Number

B. View / Zoom



D. File / Print

Câu 28: Trong word 2010,  để định dạng thứ tự hoặc ký hiệu cho đoạn văn bản ta chọn đoạn văn bản rồi thực hiện:

A. View / Bullets and Numberring


B. Format / Bullets and Numberring

C. Home / Bullets and Numberring


D. File / Bullets and Numberring
Câu 29: Chọn phương án không phải thuộc tính định dạng kí tự cơ bản trong Word:

A. Phông(font) chữ


B. Kiểu chữ (Font style), kiều gạch chân (underline style)
C. Cỡ chữ (size) và màu sắc (color)
D. Căn lề (Alignment)
Câu 30: Để thiết đặt hướng giấy theo chiều dọc trong Word, ta thực hiện:

A. Insert ( Orientation( Portrait

B. Insert ( Orientation( Landscape



C. Page Layout ( Orientation( Portrait 
D. Page Layout ( Orientation( Landscape

