HƯỚNG DẪN CẤP PHÁT BẰNG TỐT NGHIỆP THPT

I. THỦ TỤC NHẬN BẰNG TỐT NGHIỆP:

1. Người học được cấp bằng tốt nghiệp phải trực tiếp đến Văn phòng cơ sở giáo dục (nơi đăng ký dự thi) để nhận bằng tốt nghiệp. Người học khi nhận bằng tốt nghiệp phải ký và ghi rõ họ tên vào ô quy định.

2. Đối với người học nhận bằng tốt nghiệp ngay trong năm thi tốt nghiệp: Xuất trình học bạ hoặc Giấy chứng nhận tốt nghiệp  THPT tạm thời (có dán ảnh) hoặc Phiếu dự thi (còn nguyên vẹn) có công bố kết quả thi.

3. Đối với người học nhận bằng tốt nghiệp những năm trước: Xuất trình hồ sơ như người học nhận bằng tốt nghiệp ngay trong năm thi tốt nghiệp và chứng minh thư (nhân dân hoặc quân đội hoặc công an). 

II. THỦ TỤC ỦY QUYỀN NHẬN BẰNG:

1. Trong trường hợp đặc biệt (công tác ở xa nơi phát bằng, ốm đau hoặc do rủi ro đột xuất), người học được cấp bằng tốt nghiệp có thể ủy quyền cho người khác đến nhận bằng tốt nghiệp.

2. Người được ủy quyền phải xuất trình một trong các loại giấy tờ sau:

2.1. Giấy ủy quyền do người học được cấp bằng tốt nghiệp viết bằng tay, có xác nhận của cơ quan chủ quản của người học được cấp bằng tốt nghiệp đang công tác hoặc của chính quyền cấp xã (và cấp tương đương) nơi người học được cấp bằng tốt nghiệp cư trú và thẻ chứng minh nhân dân của người nhận thay.  

2.2. Sổ hộ khẩu gia đình và thẻ chứng minh nhân dân của người nhận thay để xác định mối quan hệ gia đình với người học được cấp bằng tốt nghiệp (có ghi rõ mối quan hệ với người học được cấp bằng tốt nghiệp ở ô Người nhận).

2.3. Chỉ chấp thuận cho nhận thay bằng tốt nghiệp khi xuất trình một trong các loại giấy tờ trên; không có trường hợp ngoại lệ; không phát bằng tốt nghiệp cho người nhận thay sử dụng sổ hộ khẩu gia đình và thẻ chứng minh nhân dân nhưng không có tên trong sổ hộ khẩu gia đình.

3. Thủ tục nhận bằng tốt nghiệp thực hiện như đối với người học được cấp bằng tốt nghiệp trực tiếp đến nhận. 

